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 ބާބު  އެއވްަނަ

 ބއަިތއަް  އާނމްު 

 

އްތައް މުވައްޒފަުންގެ އިދާރީ ކނަްތަ  ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ  ކީދަޢިިމިޤަވާ

 ޤަވާއިދެވެ. ބެހޭ އުސޫލުތައް ބަޔާންކުރާ ހިންގައި ބލެެހެއޓްުމާ

 1 )ހ(
 ތޢަރާފަް 

 ދަށް ކިޔނާީ "ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިއނުލްގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވާއިދު" އެވެ.ޢިމިޤަވާ

 

   )ށ(

 2  މުވައްޒަފނުްގެ މައޗްަށެވެ. ކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެގާނީ ޓެމޤިަވާޢިދު ހިނ
 ގނުް ހނިް  ދު ޢި ޤވަާ 

 

އނުިއިތުރެއް ދަށް ޢިމިޤަވާކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ ހިމނެިފައނިުވާމޤިަވާޢިދުގައި 

ބާރު ލބިގިެނވްަނީ  ޓެކްސް އޕެީލް ންކަން ކރުުމުގެ ގެނންަން ޖެހިއްޖނެަމަ، އެކަ

 ށެވެ.އައބިިއނުަލްޓްރަ

 

 3 
 ހމިނެފިއަނިވުާ  ޤވައާދިގުއަި 

 ދމިވާނުް  ކމައެް

 އި،މުވައްޒފަުންގެ ވާޖބިަކީ، ތެދުވެރިކަމާ ގެޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލް

ޓްރައބިިއނުްލްގެ ޤނާޫނާއި ޤަވާއިދާ އޚިްލާޞްތެރިކަމާއެކު، އަދި  ،އމަާނތާްތެރިކަމާއި

 އްޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލށަް ހށުެހެޅޭ މައްސލަަތަ އެއްގތޮްވާގޮތުގެ މތަީން

ޕްރޮގްރާމުތައް ހިންގައި ކާއި، ނިންމުމުގައި ޓްރައބިިއނުަލުން  އެކަށައަޅާ ސިޔސާތަުތަ

 .ހނިްގުމަށް އހެީތެރިވެދނިުމެވެ އްްއެޕރްޮގްރާމްތަ

 

ޓރްއަބިއިނުލަގްެ  އޕެލީް  ޓކެސްް  4 
 ބު ޖި މވުއަޒްފަނުގްެ ވާ 

 ޔނުިޓެއްގައިނުވަތަ ސެކޝްަން ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ އެމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ 

 ޔުނޓިެއްްނުވަތަ އެ ސކެްޝަންފަރާތތްަކަށާއި އެހޭ ރިޕޓޯް ކުރނަްޖެ ވައްޒަފަކުއެމު

ބިއުނަލްގެ މެމބްަރނުްނަށް ރި އނެްމެ އިސްފަރތާަށާއި ޓްރައިހނިްގުމާ ޙަވލާުވެހު

 ޖަވބާުދާރީ ވނާްވާނެއެވެ.

 5 )ހ(
 އޞުލޫތުއަް  ކރުމުގުެ  ޚދިމުތަް 

 

ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ އެމުވައްޒަފަކާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މަސްއޫލިއްޔަތާއި، ވާޖިބު 

އަދާކުރުމުގައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤނާޫނުއަސސާީއާއި، ޤނާޫނުތަކާއި ޤަވޢާިދުތަކަށް 

 ޙރުުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ. 

   )ށ(
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 :ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ އެމުވއަްޒަފެއްގެ ޒނިްމާތައް އަދާ ކރުުމުގައި

ގަޑާ އެއްގތޮަށް މަސައކްަތުގެ ދާއިރާގައި މަސައްކަތާގުޅޭ ހުނަރުވެރި މިން .1

 ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އްމުވައްޒަފނުްގެ ޢަމލަުތަ

 އަރާފަދަ އެއްވެސް މަސައްކަތެއް ކށޮްގެން ނުވނާެއެވެ.  ތު ފުށުލޙަަމަސް .2

އފޮީހުގެ  ،އފޮީހުގައި ހޭދަކުރނަްޖެހޭ ވަގުތުގައި އަމިއްލަ މސަައްކަތްކުރުމާއި .3

 .ވަސލީަތްތައް އަމިއްލަ ކަންކަމުގައި ބޭނނުްކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ
 

ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނަލްގެ މުވައްޒަފަކު މޤިަވާޢިދާ ޚިލާފުކަމެއް ކުރާކަމަށް 

އެކަމބާެހޭ ވެރިޔަކަށް ، ތހުުމަތު ކުރެވިއްޖނެަމަ، އެކަމެއް އެނގުނު މުވައްޒަފަކު

 އނަްގނަްވާނެއެވެ.ލަސންުކޮށް 

 

 6 
 ން ކރުު  ރޕިޯޓް

އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތް ކުރާ  މޤިަވާޢިދު ތނަްފީޒު ކުރުމުގައި، މުވައްޒަފަކާމެދު

ޚިލފާަށް ކަމަށް  ޢަމަލުކށޮްފައވިަނީ ޤނާޫނާއި ޤަވާޢިދާސެކޝްނަުން ނުވަތަ ޔުނޓިުން 

އލިްތިމާސް ކުރުމުގެ  ދެކނޭަމަ، އެކަމެއް ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ރައީސަށް

 ޙއަްޤު ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 

 7 
 އލިތްމިސާކްރުނުް 

ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނލަުން އެހެން ގޮތަކަށް ކަނޑަނާޅާހާ ހިނދަކު، 

ބިއނުަލްގެ ތައް ހނިްގާ ބަލަހައޓްާނީ ޓްރައިޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައް

މިގތޮުން މުވައްޒފަުންގެ  އެޑްމިނިސްޓްރޭޓަރ އެވެ.ރައސީްގެ ލަފާގެ މތަިން، 

  ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.ހިންގައި ބެލެހެއޓްުމުގައި އނަްނނަިވި ކނަްތައްތައް  ތައްތައްކަން

 

މުވައްޒަފނުްގެ ޤަވާއިދާއި، އިދާރީ ހިންގުމާއި ބެހޭ ގޮތުން  ޓްރައބިިއނުަލްގެ  .1

އަންގައި، އޤެަވާޢދިުތައް  ށްމުވައޒްަފނުްނަ ނނިްމާ ނިނމްުންތައްމެމބްަރުން 

 .ހިނގްުން

  

ޒނިްމާތަކާއި،  ވަޒީފާ ބަޔާނާއި، މުވައްޒަފނުްގެވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމާއި،  .2

 އނެްމެހާ ލިޔެކިޔނުްތައް މުވައްޒފަުނންަށް މަސައްކަތް ހަވާލުކުރނާެގޮތާއި، 

 ބެލހެެއްޓުމާއބިެހޭ އާންމު އުޞލޫުތައް ކަނޑައެޅުން.

 

މސުާރައާއި އިނާޔަތް ދނިުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެއްސުމާއި ގެ މުވައްޒފަުން .3

 8 
 ކނަތްއަތްއަް  މވުއަޒްފަނުގްެ 

 ބލެހެއެޓްނުް  ހނިގްއަި 
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 ގތޮުން ދނޭްޖެހޭ ޚިދުމތަްތައް ދނިުން. އިދާރީ

 

ގތޮަކަށް މުވައްޒފަުން ގަޅުނއެވަގތުަކަށް ހަމަޖައްސައި ދވެެންއޮތް އނެްމެ ރަ .4

 ށް ބޭނނުްވާ ޖާގައާއި، ވަޞީލތަްތައް ހަމަޖައްސައިދނިުން.މަސައކްަތް ކުރުމަ

 

މަސައކްަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމު ޤާއިމުކޮށް އެނިޒާމުގެ ދަށުން  .5

 އަޅނަްޖެހޭ ފިޔަވޅަުތައް އެޅުން.

 

މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި އެކުވެރިކަން އުފެއްދުމާއި، ގުޅުން ބަދަހިކުރުމާއި،  .6

 މަޞްލޙަަތު ޤާއިމުކުރުން.

 

މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައި ދުވހަުން ދުވހަަށް މސަައްކަތް ނނިްމުމުގެ ސިފަ  .7

 ވައި، މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤު ހަރުދަނާ ކުރުން.އަށަގނަްނު

 

ބަހައޓްނަްވާނީ، ވނާީ، އަދި ހުޅުވައިފައި އި ލައްޕަންއެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލް ހުޅުވަ ޓެކްސް

 އެޑމްިނިސްޓްރޓޭިވް އޮފސިަރުގެ ފަނތްިން ފެށގިެން މަތީ ދަރަޖައެއްގެ މުވއަްޒަފަކު

ގައި ރަސްމީ ގަޑީނުއަދި  އިވާ މުވައްޒަފަކު ހުރގެެނންެވެ.ނުވަތަ އެކަމަށް ހުއްދަ ދީފަ

 ޒަފަކުޓްރައބިިއނުަލް ހުޅުވާފައި ބަހައޓްަން ޖެހިއްޖެ ކނޮްމެ ވަޤުތެއްގައި އެފަދަ މުވައް

 ޓްރައބިިއުނަލްގައި ހުންނނަްވާނެއެވެ. 

 ޕނުް ލއެް  ހޅުވުއަި ޓރްއަބިއިނުލަް  9 

އެއްވސެް މުވައްޒަފަކު، އެމީހެއްގެ އަމިއްލަ ބނޭުމަކަށް ޓްރައބިިއނުަލްގެ އެއްވެސް 

 އެއްޗއެް ބނޭުންކުރުމަކީ މަނާ ކަމެކެވެ.

 ފއަދިއާށަް  އމައިލްަ  11 
 ބނޭނުް  ތކަތެި  ޓރްއަބިއިނުލަގްެ 

 ނކުރުނުް 
މަސައކްަތުގައި އުޅނެިކޮށް ލބިިދާނެ ގެއލްުމަކުން ނުވަތަ ކުރިމަތިވދެާނެ ނުރައްކާތެރި 

ހާދިސާއަކުން މުވއަްޒފަުން ސލަާމަތް ކުރުމށަްޓަކައި ދިވެހިރާއްޖޭގެ ވަޒީފާއާއބިެހޭ 

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން އެކަށީގނެްވާ ރައްކާތެރި ކަމުގެ  72ޤާނނޫުގެ 

 ފިޔަވަޅުތައް  އެޅުމަކީ ޓްރައބިިއނުަލްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ.

 ދއާރިގާއަި  މސައަކްތަގުެ  11 
 ޞއިޙްީ  ހފިހައަޓްނަޖްހެޭ 
 އޅަނަޖްހެޭ  މނިގްަނޑތުކައާި 

 އް ފޔިވަޅަތުަ  ކމަގުެ  ރއަކްތާރެި 

އެއްވެސް އެމުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ ގޑަީގައި އަމިއްލަ ، ޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒަފަކު

ވެސް މިފަދަ އިމަސައކްަތެއް ކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އހެެން މުވައްޒަފަކު ލައްވަ

 އެވެ.ނެމަސައކްަތެއް ކުރުވައިގެން ނުވާ

 އމައިލްަ  ރސަމްގީޑަގީއަި  12 

 ރނުް ކު  މސައަކްތަް 
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 ބބާު  ދވެަނަ

 ( ކނޮޑްަކްޓް އޮފް ކޯޑު)  މނިގްަޑު ސުލޫކީ

 

ބިއނުަލްގައި މސަައްކަތްކުރާ ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައިމި ސުލޫކީ މނިްގަޑުގެ މަޤްސަދަކީ 

 ގަޅުނހަމަޖެހޭ، ރަތްމުވައްޒފަުނންަކީ، ޚިދުމތަް ލބިިގނަްނަ ފަރާތތްަކަށް އިތބުާރހުިފޭ ހި

 އްގެ ވެރިބަޔަކަށް ވުމެވެ. ޚިދުމަތެއް ފޯރުކޮށްދޭ ހިތްހެޔޮ ރިވެތި ސުލޫކެ އަވަސް
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 މަސްއޫލިއޔްަތު އަދާކުރުމުގައި އނަްނނަިވި ކނަްތައްތަކާ އެއްގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްވާނެއެވެ. 

 

 
14.  ގއަި އދަކާރުމުު  އްޖބިތުަ ވާ  

ނޑު ގނެގްޅުނެވްނާެ   މއަގިަ

ތއަް ލު ޞޫ އު   
ގތޮުގެމތަީން، އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު ނުތަކާއި ޤަވާޢިދުތަކުގައިވާ ޤާނޫ

އަދާކުރުމުގައި ތފަާތު ކުރުމެއންެތި އޯގާތެރިކަމާއެކު ޚިދުމތަްލބިގިަންނފަަރާތުގެ 

މެ މުވައްޒަފަކުވސެް މސަައްކަތްކުރނަްވާނެއެވެ. ންބާރާއި ޔަގނީްކަން ލބިޭގޮތަށް ކޮއިތު

ކުޑަވާފަދަ އެއްވެސް ކަމެއް އއެްވެސް  އަދި ޓްރައބިިއނުަލްގެ އިތބުާރާއި ޤަދަރު

 .މުވައްޒަފަކު ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ

(ހ)    

ޚިދުމތަްލބިގިަނންަފަރާތާ މުޢާމލަާތުކުރުމުގައި އަދބަުވެރިކަމާއި މަޑުމައިތިރިކަމާއި 

 އޙިްތިރާމާއެކު ފަސހޭައިން މުޢާމލަާތްކުރވެޭނެ އުޞޫލެއްގނެްގުޅނެްވާނެއެވެ.

(ށ)    

ޚިދުމތަްލބިގިަނންަފަރާތާ މުޢާމލަާތުކުރުމުގައި، ޚިދުމތަްލބިގިަންނފަަރާތަކީ 

ރަގަޅުފނެްވަރެއްގެ ޚިދުމަތެއް ލބިިގތަުމުގެ ޙއަްޤު ލބިިގނެްވާ ފަރާތެއްކަމުގައި 

 ދެކނެްވާނެއެވެ. 

(ނ)    

ސް މުވައްޒަފނުްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި، ޚިދުމތަްލބިގިަންނަ އެއްވެ

ފަރާތެއްގެ ކލުައަށް ނުވަތަ ޖިންސައް ނުވަތަ ނަސލްަށް ނުވަތަ ވާހަކަދައްކާ ބަހަކަށް 

ނުވަތަ އިޖތްިމާޢީ ދަރަޖައަށް ނުވަތަ މޤަާމަށް ނުވަތަ ނުކުޅދެުނތްެރިކަމަށް ނުވަތަ 

ސޔިާސީގތޮުން ތާއީދުކުރާ ފަރތާަކަށް ނުވަތަ މިނނޫްވެސް ގތޮަކަށް ބަލައި އެއްވެސް 

 ތެއް ކށޮްގެން ނުވނާެއެވެ. މޭރުމަކުން ތަފާ

(ރ)    

އެއްވސެް ސިޔސާީ ޕާޓީއަކަށް ނުވަތަ ސޔިާސީ ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވާ ޖަމުޢިއޔްާއެއް 

ނުވަތަ ޖަމާޢަތެއްގެ މނަްފާއާއި ލބާައަށޓްަކައި، ޓްރައބިިއުނަލްގެ އެއްވެސް އެއްޗެއް 

މަނާކަމެކެވެ.ބނޭުންކުރުމާއި، މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ ބނޭުންކުރުމަކީ   

(ބ)    

މުވައްޒަފުގެ ވާޖބިާއި މަސއްޫލިއްޔަތު އަދާކރުުމުގައި ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ކޮންމެ  (ޅ)    
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ޤާނނޫުތަކާއި ، ފަރާތެއްގެ ޢިއްޒތަަށާއި ކރަާމަތަށާއި އެފަރތާަކަށް ޤނާޫނުއަސާސީއއާި

 ޤަވޢާިދުތަކނުް ލބިިދީފައިވާ ޙައްޤތުަކަށް ޙުރުމތަްތެރިކށޮް ހތިަނވްާނެއެވެ. 

ދުމަތަކާއި ގުޅގިެން ބޭނނުްވާ މަޢުލޫމާތުގެ އެޚި، ޚިދުމތަް ލބިިގތަުމަށް އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް

 ތެރެއިން ކނޮްމހެެން ދޭންޖެހޭ މަޢލުޫމާތު އަންގައި އޮޅުނފްިލުވައި ދނޭްވާނެއެވެ.

ފައިވާ މައްސަލައަކާއި ބެހޭގތޮުން ޓްރައބިިއނުަލށަް ހށުަހެޅި ،ވސެް މުވައްޒަފަކުއެއް

އެއްވެސް  އެހނެް މަޢލުޫމާތެއް ޅޭމޢަުލޫމާތެއް ފިޔަވައި އެއާއިގު ރސަްމީކޮށް ދނޭްޖެހޭ

އާ ގުޅނުްހުރި އއެްވެސް ފަރާތަކާ މަޝްވަރކާޮށް ޚޔިލާުދީ ވާހަކަ އްސަލަަފަރާތަކށަްދީ، މަ

 ދައްކައި ހަދައިގެން ނުވާނެއެވެ.

(ކ)    

ވާޖބިުތައް އަދާކރުުމުގައި މުވައްޒަފު އަދާކުރާ ވަޒީފާގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި 

ހިނންަށް ފހަިވާގޮތަށް ރައޓްެ ތަކުގައި ތިމާގެމހީުންނާއިކުރާކަންކަމާއި، ހނިްގާ ޙަރަކާތް

 އެއްވސެް ކަމެއް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ. 

(އ)    

އަމިއްލަ ލބާައާއި މނަްފާއެއް ހޯދުމަށޓްަކައި، ނުވަތަ ނާޖާއިޒު ގޮތެއްގައި އެހނެްމީހަކަށް 

ހޯދައިދނިުމށަްޓަކައި ރަސްމީ އެއްވެސް މަޢލުޫމާތެއް ހާމަކޮށް ހަދައިގެން ފައިދާއެއް 

 ނުވާނެއެވެ.

(ވ)    

 ކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކުމެ:ޓެ

 

ޓްރައބިިއނުަލްގެ މަޞްލަޙަތު ރައްކތާެރިކޮށް ކުރއިެރުވުމށަްޓަކައި އެއްމުވައްޒަފަކު އަނެއް 

 މުވައްޒފަަކަށް އެއބްާރލުުން ދނޭްވނާެއެވެ. 
 

އެމުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ  ،އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި

މެދުވެރިކޮށް ނާޖާއިޒު ފައިދާ ނަގައިގެން  ބޭނނުްކޮށްގެން ނުވަތަ އެހެން މުވައްޒަފަކު

 ވާނެއެވެ.ނުު
 

 

 

 )ހ(

 

 

 )ށ(

15.  
 މދެގުއަި  މވުއަޒްފަނުގްެ 

 ގޅުނުް  އނޮންނަވްނާެ 

 

 ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކޮންމެ މުވައްޒފަަކުމެ:

ގަޅުކޮށް، ޓްރައބިިއުނަލްގެ ނވަޒީފާ އަދާކރުުމުގައި ޚރަަދުކުޑަކޮށް، ފެންވަރު ރަ

ޅައި މަސއަްކަތް އަތައް ޙާޞިލްކުރުމަށް ގަދަމަޤްޞަދުތަކާއި އަމާޒުތަކާއި ލަނޑދުަނޑި

 ކުރނަްވާނެއެވެ. 
 

 
 (ހ)

16.  ލއިޔްތަު ޢޫ މސަް  ވޖާބިއާި 

ގޅުޭ  އދަކާރުމުާ   

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި އުފެއްދނުްތެރި ވިސްނުމާއި 

ފިކުރު ގނެްގުޅނެްވާނެއެވެ. އަދި މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ދިމާވާ ކަންކަން 

ޙއަްލުކުރުމުގައި އައުގތޮްތައް ހޯދައި، ނަތީޖާ ރނަގަޅުކރުުމަށް އބަަދުވެސް 

 މަސައކްަތްކުރނަްވާނެއެވެ. 

   (ށ)



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   
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އެ މުވައްޒަފަކާ ޙަވާލުކުރެވޭ ކނަްކަން ކުރަނވްާނީ ހުނަރުވެރިކަމއާެކު، ކަމަށް 

 ކަމހޭިތައގިެނންެވެ. އަދި އެކަމެއް ނނިްމަންޖެހޭ ވަގތުަށް ނިނމްަންވނާެއެވެ. 

   (ނ)

މުވައްޒަފަކު ރަސްމީ ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގެ ގތޮުން ކުރާ ކަމަކުން ނުވަތަ 

މުވައްޒފަަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒަފަކާ ގުޅނުްހުރި ފަރތާަކަށް ނާޖާއިޒު ނިނމްާނނިްމުމަކުން 

ފައިދާއެއް ނުވަތަ މަސްލޙަަތު ފުށުއަރާ ކަމެއް ނުވަތަ މނަްފާ ލބިދިޭފަދަ ޙލާަތެއް 

 މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ، އެކަމެއް ވަނހްަނނާުކޮށް އެކަން ޓްރައބިިއނުަލަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ.

   (ރ)

ގުޅޭގތޮުން ތިމާގެ ފެންވަރު ރަނގަޅުކޮށް ކުރިއރެުމަށާއި، ވަޒީފާ ވަޒީފާ އަދާކުރުމާ 

ފުރިހަމަ ގޮތުގައި އަދާކުރުމަށް ބޭނނުްވާނޭ އިތުރު މަޢލުޫމާތާއި ހނުަރުތައް 

 އނުގނެުމަށޓްަކައި މަސައްކަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

   (ބ)

ބނޭުންކުރނަްވާނީ ދައލުަތުގެ ފައިސާއާއި މުދަލާއި އހެެނހިެން ވަސީލތަްތައް 

އމަާނތާްތެރިކަމާއެކު ޖަވބާުދާރީ ވެވޭގތޮަށް އެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ޤަވޢާިދުތަކާއި 

 އުޞލޫްތަކާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ.

   (ޅ)

މލަުތަކާއި، މަކަރާ ޢަމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ މާހައލުުން ފެންނަ ކޮރަޕްޝނަްގެ 

ގާތތްިމާގެ މހީުންނާއި މަލުތަކާއި، ޢައި، ޚޔިނާާތުގެ މލަުތަކާޢަހލީަތް ހެދުމުގެ 

ރޙަްމތަްތެރނިްނަށް ޓްރައބިިއުނލަުން ޚދިުމަތް ދިނުމުގައި އހެެން މީހނުްނާއި 

ތފަާތުކުރުމުގެ ޢަމލަުތަކާއި، ޓްރައބިިއނުަލް ހނިްގުމަށް ބުރޫއަރާފަދަ ޢަމލަުތަކާއި، އަދި 

 ރނަްވނާެއެވެ. މނިޫނަސް ޤނާޫނާއި ޚިލާފު ޢަމަލުތައް ރިޕޯޓުކު

   (ކ)

ޓްރައބިިއުނލަުން ތިމާ ކުރެން ލފަައަކަށް ނުވަތަ މަޝްވަރާއަކަށް އެދިއްޖނެަމަ ވަކި 

 ފަރތާަކަށް ބުރަނުވެ ތެދުވެރިކަމާއެކު ލަފަޔާއި މަޝްވަރާދީ އހެީތެރިކަން ދނޭްވާނެއެވެ. 

   (އ)

ކަންކަމާއި، އނާްމު ރައްޔތިުންގެ ޓްރައބިިއނުަލްގެ ސިއްރުކަމުގައި ބެލެވދިާނޭ އނެްމެހައި 

 ތު ހިމނެޭ ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ސިއްރު ހފިަހައޓްަނވްާނެއެވެ.ޙަަޒާތީ މަސްލ

   (ވ)

މުވައްޒފަުން ރަސްމީ މަސައްކަތުގައާއި ދިރިއުޅުމުގެ އހެެން ކަނތްައްތަކުގައި އުޅޭއިރު 

ކަމާއި، އަމލަުތައް ބަހައޓްަނވްާނީ، ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއުނަލްގެ މިނވިަން

 މުސތްަޤިއްލުކަމާއި، އބަުރާއި، އިއްޒތަާއި، ޝަރަފާއި، ޤަދަރު ހފިެހެއްޓޭ ގތޮަށެވެ.

   (މ)

ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ، އޭނާ އަދާކރުާ ވަޒީފާއާ ގުޅޭގތޮުން ރައްޔިތނުްނަށް 

 ޒިންމާދާރުވނާް ވާނެއެވެ. 
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 ބާބު  ވަނަތިން
 ން އވުލާު  މޤަާމް އުފއެދްމުއާި މޤަާމު އެކލުވަލާުމާއި އޮނގިަޑު އިދާރީ

 

މު އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލުމާއި، މަޤާ ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނަލްގެ އިދާރީ

ކުރެވިފައިވާ އުފެއްދުމާއި، މަޤާމު އުވާލުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ މބިބާުގައި ބަޔާން

 ގތޮުގެމތަިނންެވެ. 

 18.  ލނުް އކެލުވަާ  އނޮގިަނޑު  އދިރާި  

 

ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލާނީ ޓްރައބިިއުނަލްގެ 

 ރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރުނންެވެ.ޓް ސައކްަތުގެ މައްޗަށް ބަލައގިެން،މަ

 )ހ(
 
 

  

އޮނގިަނޑު ފަރުމާކުރަނވްާނީ މިޤަވާޢިދުގައިވާ އުޞލޫުތައް އެއީ އަސސާީ މިންގަޑުތަކެއް 

 ކަމުގައި ބަލައގިެނންެވެ.

   )ށ(

އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލުމުގައި، ޓްރައބިިއނުަލްގެ މަސައކްތަްތައް އެންމެ 

އފުަންދނަްޖެހޭ ތަންތނަުގައި  ނާއި ޔުނޓިްނެ ގޮތަކަށް، ސެކްޝަފުރހިަމަގޮތުގައި ކުރެވޭ

 ވެ.އި، މަޤާމު ކަނޑައަޅނަް ވާނެއެއުފައްދަ

   )ނ(

އިދާރީ އޮނގިަނޑު އެކލުަވާލުމުގައި ތިރީގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޢާޔަތް 

 ކުރނަްވާނެއެވެ. 

ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނަލްގެ އޚިްތިޞާޞްތަކާއި، މަސައްކަތް ހނިްގުމަށް  .1

 ރާވާފައިވާގތޮާއި، ކުރުމށަް ކަނޑައަޅާފައިވާ މސަައްކަތތްަކަށް.

ށް ޓްރައބިިއނުަލްގެ އޮނގިަނޑުގައި ހމިެނޭ ހަރުފތަްތަކަޓެކްސް އެޕީލް  .2

އި، ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒފަުން ބެހފިައިވާގޮތަށާ

އޯގަނައިޒޭޝނަަލް ޗާޓުގައި ހމިެނޭ މަޤާމތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހަމަޖައްސަން 

 ބނޭުންވާ ސބަބަތުަކަށް. 

 ގެ ވަޒީފާ ބަޔާނތްަކަށް.އޯގަނައިޒޭޝނަަލް ޗާޓުގައި ހިމެނޭ މޤަާމުތަކު .3

(ރ)    

ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ހިނގްުން ހަރދުަނާ ކުރުމުގެ ގތޮުން އިދާރީ 

އޮނގިަނޑަށް ބަދަލެއް ގނެައުމަށް ބނޭުންވެއްޖނެަމަ، އިދާރީ އޮނގިަނޑު މުރާޖަޢާކޮށް 

، ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން 27ގެނންަން ފނެްނަ ބަދަލެއް މިޤަވޢާިދުގެ 

އިދާރާހނިްގުމާ ޙަވާލުވެހުރި އެންމެއިސް ވެރޔިާ ޓްރައބިިއުނަލްގެ މެމބްަރުންނަށް 

()ހ  
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 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 

މަސައްކތަުން  ޓްރައބިިއުނލަުން ކުރަމނުްދިޔަ މަސައކްަތެއް ހުއޓްލާައިފނިަމަ ނުވަތަ

ބަދަލެއް، ބައެއް އުނިވެއްޖނެަމަ، އިދާރީ އޮނގިަނޑު މުރާޖޢަާކޮށް ގނެްނަން ފނެްނަ 

އިދާރާހނިްގުމާ ޙަވލާުވެހުރި ، ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން 27މިޤަވޢާިދުގެ 

 އެންމެއިސް ވރެިޔާ ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރުނންަށް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ.

 

 

 )ށ(

 

 

 

 

ހނިްގުމަށް ގެންނަ ބަދަލަކާ ގުޅގިެން ނުވަތަ ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ އިދާރީ 

މުވައްޒަފނުްގެ މސަްއޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިތުަކަށް ބަދަލު ގނެްނަން ޖެހގިެން، އެމަޤާމެއްގެ 

މަޤާމުގެ ފނަްތި ބަދަލުކުރާނީ ޓްރައބިިއނުަލްގެ  ،ފނަްތި ބދަަލުކުރަން ޖެހިއްޖެނަމަ

 މެމބްަރުނންެވެ. 

   )ނ(

ހނިްގުމާ ޙަވާލުވެހުރި އެންމެއިސް ވރެިޔާ  ގެ އިދާރީޓްރއަބިިއނުަލްޓެކްސް އެޕީލް 

މުވައްޒަފނުްގެ މޤަާމުތަކުގެ އޮނިގަނޑުތައް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރނުްގެ ލފަާގެމަތިން 

 އެކުލަވލާައި، މޤަާމުތަކުގެ ޝަރޠުު ކަނޑައޅަނަްވާނެއެވެ.

 

   )ރ(

 21 )ހ( ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރުނންެވެ. ދާނީޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މަޤާމު އުފައް
 އފުއެދްނުް  މޤަމާު

ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މަޤާމެއް އުފައދްަން ބޭނުންވެއްޖނެަމަ، އެމަޤާމު 

 ގެ މަޝްވަރާގެ މތަިނންެވެ.  އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜރަީ އފުެއްދޭނީ މިނިސްޓްރީ

   )ށ(

މަޤާމެއް އުފައދްަނވްާނީ ޓްރައބިިއުނލަަށް އލަަށް މަސައްކަތެއް ޙަވާލުވގެެން ނުވަތަ 

އިތުރުވުމުގެ ސބަބަުން މަޤާމެއް ނުއުފައްދައި ހަމަޖެއްސެން މސަައްކަތް ކުރަމނުްގނެްދާ 

 ނތެްނަމައެވެ.

 

   )ނ(

މަ، ނުވަތަ ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނލަުން ކުރަމނުްދިޔަ މސަައްކަތެއް ހުއޓްާލައފިިނަ

ކތަުން ބައެއް އުނިވެއްޖނެަމަ އެހުއޓްާލި ނުވަތަ އނުިވި މަސައްކަތުގެ މަސައް

 . އެވެރެެވދިާނެނިސބްތަުން މަޤާމު އުނިކު

ން އވުލާު  މޤަމާު 21 )ހ(  

މަސައކްަތުގެ ބައެއް އުނިކުރެވޭ ޙލާަތުގައި، އެމސަައްކަތެއް ކުރުމަށް އެއް މޤަާމަށްވުރެ 

އނޮިގަނޑުގައި މަޤާމު ބާއވްާނެ ޢަދަދު ކަނޑައަޅާނީ މަޤާމުގެ ގިނަ މަޤާމު އޮތންަމަ، 

މސަައްކަތުގެ ބައެއް އުނިކުރެވޭ ޙލާަތުގައި،  ބޭނނުްތެރިކަމުގެ މައްޗަށް ބލަާފައެވެ. އަދި

އެ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް އެކަކަށްވުރެ ގނިަމހީުން ތބިނިަމަ، އެ މީހނުްގެ ތެރެއިން 

މީހެއް ނުވަތަ ބަޔކަު ކަނޑައަޅާނީ އެމީހެއްގެ  ވަޒފީާއިން ވަކނިުކޮށް ބަހައޓްާނެ

 .އި އަޚްލޤާަށް ބަލައގިެނންެވެތަޢުލީމާއި ތަޖުރބިާއާއި މަސައްކަތުގެ ފެންވަރާ

 

 )ށ(
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 ބބާު  ހަތަރވުަނަ

 މސުރާަ 
 

މުސާރައިގެ އޮނގިަނޑު ކަނޑައެޅުމާ  ގެޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ވަޒފީާތަކު

ބަދލަުގެނައުމަކީ ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރނުްނަށް އޚިްތިޔާރު ލބިގިެންވާ އެއޮނގިަނޑަށް 

ޓްރައބިިއނުަލްގެ އނެްމެހާ ފަނތްިތަކުގައި ހިމެނޭ  ކަމެކެވެ. އެއޚިްތިޔާރުގެ ދށަުން،

ވަޒފީާތަކުގެ މުސރާަތައް ކަނޑައޅަަފައި އނޮްނަ އޮނގިަނޑެއް އނޮްނނަްވާނެއެވެ. 

ކުގެ ފަންތީގެ ވާނީ ޓްރައބިިއުނަލްގައި ހމިެނޭ ވަޒފީާތަމުސރާައިގެ އޮނގިަނޑު އޮނންަން

 އޮނގިަނޑާ ގުޅިފައި އެއާ އެއްހަމަކުރެވފިައެވެ. 

 

 އނޮގިަނޑު  މސުރާއަިގެ 22 

ން ކަނޑއަޅެު   

 7ހފަުތާއަކު  ނވްާނީލްގެ މުސާރަ ކަނޑައެޅިފައި އނޮްނަޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއުނަ

މިގތޮުން މުވައްޒފަަކަށް ދުވލާަކަށްޖެހޭ  ވެ.ގަޑިއިރެ( ހަތް) 7)ހތަެއް( ދުވަހު ދުވާލަކު 

ން ގެއްލައގިެނންެވެ. މުވައްޒަފުގެ  31މުސރާައިގެ ޢަދަދު  ބލަާނީ މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ

ން  7މުސރާައިން ގަޑިއަކށަްޖެހޭ ޢަދަދު ބލަާނީ ދުވހަަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދު 

ގެއްލައގިެނންެވެ. މިގަޑިތަކަށް ބަދލަުގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު ޓްރައބިިއނުަލްގެ 

 މެމބްަރނުްނށަް ލބިިގެންވެއެވެ. 

 ކަނޑއަޅެމުގުއަި  މސުރާަ  23 
ކނަތްއަް  ކރުނަވްީ  ރޢިޔާތަް   

އަޅާނީ މިނިސްޓްރީ އޮފް ލްގެ މުވައްޒފަުންގެ މުސރާަ ކަނޑަޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނަ

އެންޑް ޓްރެޜަރީގެ ލފަާގެމަތނިް، ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރުނންެވެ.  ފނިޭންސް

މުސރާައުގެ އޮނގިަނޑު އެކަށައެޅުމުގައި އނަްނނަިވި ކނަްކަމަށް ރިޢާޔަތް 

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 އިދާރާތަކުގެ އެކިއެކި ފަނތްިތަކުގެ މުސރާަ. މަސައްކަތްކުރާ އާގޅުޭކްސްޓެ .1

 ބުތައް.ވަޒީފާތަކުގެ މަސްއޫލިއޔްަތާއި ވާޖި .2

 އަދި ފަނންީ ހުނަރާއި ޤބާިލުކަމާއި ތަޖުރބިާ. މާވަޒީފާއަށް ބނޭުންވާ ޢިލް .3

 ވަޒީފތާަކަށް މީހނުް ލބިުމުގެ ފަސޭހަކަމާއި ދތަިކަން. .4

 ދިވެހިރާއްޖޭގެ ދިރިއޅުުމުގެ އަގުތައް. .5

 ލަތު.ހިރާއްޖޭގެ އޤިްތިޞާދީ ޙާވެދި .6

 ޓްރައބިިއުނަލްގެ މެނބްަރުންގެ މުސރާައިގެ އޮނގިަނޑު. .7

  24 )ހ(
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އަދާކުރާ ވަޒީފާގައި ނނޫްގޮތަކަށް  ،އި ހުނަރުލްމާފަށް ލބިިފައިވާ ޢިމުވައްޒަ .8

 ބނޭުންކުރުން މަނާކޮށްފައިވާ މިންވަރު.

ޓްރައބިިއުނަލްގެ މުވައޒްފަުންގެ  ކނޮްމެ އަހަރެއްގެ ބަޖޓެް އެކލުަވާލުމުގެ ކުރިން،

މުސރާައިގެ ދަރަޖތަަކަށް އަސަރުކުރާނޭ ކަންކަމބާެހޭ ދިރާސާއެއްކޮށް ރިޕޯޓެއް، 

ޓްރައބިިއނުަލް އިދާރީގޮތުން ހނިްގުމާ ޙަވާލުވެހުރި އެންމެއިސް ވެރޔިާ 

އިގެ އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ. މިރިޕޯޓްގައިވާ ކނަްކަމަށް ބެލުމށަްފަހު މިވައްޒަފނުްގެ މުސާރަ

އނޮިގަޑަށް ބަދަލެއް ގެންނނަްޖެހޭކަމަށް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެނބްަރުނންަށް ފނެްނނަަމަ، 

މުސައރިައިގެ އޮނގިަނޑަށް ގެންނނަްޖެހޭ ބަދަލެއް މިނިސްޓްރީ އޮފް ފނިޭންސް އެންޑް 

 ޓްރެޜަރީގެ ލަފައަކަށް އެދި ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.  

   )ށ(

ވެސް ވައްޒަފނުްގެ މުސރާައިގެ އޮނގިަނޑަށް އެއްޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މު

ބަދަލެއް ގނެްނނަްޖހެޭކަމަށް، ޓްރައބިިއނުަލްގެ އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް ފނެިއްޖެނަމަ 

އެކަމެއް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ރައީސަށް ހުށަހެޅުމުގެ ޙައްޤު ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކޮންމެ 

 މުވައްޒފަަކަށްވެސް ލބިިގެންވެއެވެ. 

   )ނ(

ހުށަހަޅާ  ( ގެ ދށަުން މުވައްޒަފަކު، ޓްރައބިިއނުަލްގެ ރައސީަށްނމިމާއްދާގެ )

އަދި  ހށުަހެޅުމުގައި ބަދަލު ގނެްނނަްފނެްނަ ސބަބަު ތަފްޞލީުކޮށް ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

މިގތޮުން ހށުަހަޅާ ހުށަހެޅުމުގެ ކޮޕީއއެް އެމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ސެކްޝަނެއްގެ 

 ވނަްވާނެއެވެ.ވެރޔިާއަށް ފޮނު

   )ރ(

ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރައބިިއުނަލްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ވަޒީފާ ދޭއިރު 

ނީ ވާމުސާރވަާން އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރަ ކަނޑައަޅނަްވާނެއެވެ. މިގތޮުން ކަނޑައެޅޭ

ކުރެވޭ ވަޒީފާ ހމިެނޭ ފަނތްިއަށް އޮނގިަނޑުގައި ކަނޑައޅަާފައިވާ ޔަންއެމުވައްޒަފަކު އައް

 މުސރާައަކަށެވެ. 

   )ބ(

ކނޮްމެ މުވައޒްފަަކަށް، ވަޒީފާ ދނިްކަން އނަްގާ ޗިޓުގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރަ 

 ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ.

 

   )ޅ(

ބަދަލު އަތުވެއްޖނެަމަ، އެމުވައްޒފަަކަށް މުސރާަ  ށްއްވސެް މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައައެ

 ބަދަލުވިކނަް އަނގްާނީ ޗޓިަކުންނެވެ. 

ތރާޚީް   މސުރާދަޭ  25 )ހ(  

މުސރާދަޭނީ ވަޒީފދާިން ޗިޓުގައިވާ ނުވަތަ ވޒަީފާ ބަދަލުކުރި ޗިޓުގައި އެހނެްގޮތަކަށް 

ނަމަވެސް ވަޒީފާދިން ބަޔާންކށޮްފައި ނުވނާަމަ އެޗޓިްގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ. 

ޗިޓުގައިވާ ތާރޚީުގައި މަސައްކތަަށް ނުނިކުމެއްޖނެަމަ، މުސާރަ ދޭނީ މަސައްކތަަށް 

   )ށ(



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 14 ޞަފްޙާ 

ނިކުތް ދުވހަުން ފެށިގެނނަެވެ. މުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައަށް ބަދަލު އަތުވެއޖްެނަމަ، 

ވާ، ބަދަލު ގނެެވުނު މުސާރަ އެމުވައްޒފަަކަށް ދޭނވްާނީ މުސާރަ ބަދަލުވިކަމުގެ ޗިޓުގައި

 ގެނންެވެ.ށިމުސރާަ ބަދަލުވި ތާރީޚނުް ފެ

އްވސެް މުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާ އހެެން ފަނތްިއަކަށބްަދަލު ކުރެވގިެން ނުވަތަ އެނޫން އެ

ގޮތަކނުްވެސް މުސާރައަށް ބަދަލެއް ގެނެވިއްޖނެަމަ، އބެަދަލު ގެނވެުނު ތާރީޚަކާ 

ދުވަހާ ހަމަޔަށް ލބިެމނުްދިޔަ މުސރާައެވެ. މުވައަޒަފައް ދވެޭނީ ބަދަލގުެނވެުނު  ހަމައަށް

އަދި ބަދަލގުެނވެުނު ތާރީޚުން ފެށގިެން ދވެޭނީ ގެނވެުނު ބަދަލާއެކު ހަމަޖެހުނު 

 މުސރާައެވެ.

 

 މސުރާަ  ގޅުގިނެް  ފނަތްއިއާި  26 
 ކަނޑއަޅެނުް 

މުވައްޒަފު އަދާކުރމަުން ގނެްދިޔަ ވަޒިފާ ހމިެނޭ ފނަްތި ނޫން އހެެން ފނަްތިއެއްގައި 

ހމިެނޭ ވަޒފީާއަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުމއެް ދެވޭއިރު، ކުރއިެރުންދެވޭ ވޒަީފާ ހިމެނޭ 

ފނަްތިއަކީ އެމުވައްޒަފަކު ކުރިން އަދާކރުމަުން ގނެްދިޔަ ވޒަީފާ ހމިެނޭ ފނަްތީގެ 

ޑަ މުސާރައެއް ކަނޑައެޅިފައިވާ ފނަްތިއެއންަމަ، އފެަންތިއަކަށް މުސރާައަށްވުރެ ކު

ކަނޑައލަާފައިވާ މސުާރައިގެ އޮނގިަނޑާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން އެމުވައްޒަފެއްގެ 

މުސރާަ ބޮޑުކުރނަްވާނެއެވެ. ބަދަލުކުރެވޭ ވަޒީފާ ހމިެނޭ ފނަްތީގެ މުސރާައަކީ ކުރިން 

ސާރައާއި އެއްވަރުގެ މުސރާައެއންަމަ މުސރާަ އަދާކުރި ވަޒީފާ ހމިެނޭ ފނަްތީގެ މު

 އޮނންާނީ އެވަރށަެވެ.  

 މވުއަޒްފަނުގްެ  ދށަކްރުާ  ފނަތްި  27 )ހ(
 މސުރާަ 

ދާއިމީ ގޮތެއްގައި ނުވަތަ  އިޞްލޙާީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގޮތުގައި އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު،

ފަނތްިއަށްވުރެ ގނެްދިޔަ ވަޒީފާ ހމިެނޭ  ނާ އަދާކުރމަުންއޭގތޮުން، ވަގުތީ

ކުރެވިއްޖނެަމަ، އެފަދަ ށްދށަްފނަްތިއެއްގައި ހމިެނޭ ވަޒފީާއަކަށް އނޭާގެ މަޤާމު ދަ

ޙލާަތެއްގައި އެމުވައްޒފަަކަށް ދޭނވްާނީ ދަށްކުރެވޭ ވަޒީފާގެ ފނަްތިއަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ 

 މުސރާައެވެ.

   )ށ(

ޓރްައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒަފަކު އެދގިެން، އެމީހަކު ހރުި މަޤާމާ  ޓެކްސް އެޕީލް

ފެންވަރުގެ ގތޮުން ނުވަތަ މސުާރައިގެ ގތޮުން އެއްވަރުގެ މޤަާމަކަށް، ނުވަތަ އެމީހަކު 

ހުރި މޤަަމަށްވުރެ ދަށް މޤަާމަކަށް ބަދަލުކށޮްދވެޭނީ، އެގޮތަށް ބަދަލުކށޮްދިނުން 

ފެންނަ އތޮްނަމައެވެ. މިފަދަ ބަދަލެއގްެނންަން އެކަށީގނެްވާކަމަށް ފނެްނަ ސބަބަެއް 

 ޔާ،މާ ޙަވާލުވެހުރި އެންމެއިސް ވެރިޓްރައބިިއުނަލް އިދާރީގތޮުން ހނިްގު ސބަބަު

ލިއުމަކުން މެމބްަރުނންަށް ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. އެކަށީގނެްވާ ސބަބަެއް އޮވގެެން ދަށް 

އްޖނެަމަ، އަދި މބިަދަލާ ގުޅިގެން މޤަާމަކަށް ބަދލަުވުމަށް މުވައްޒަފަކު އަމއިލްައަށް އެދި

   )ނ(



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 15 ޞަފްޙާ 

އެކަމުގެ  ވައްޒަފު އޢިުތިރޟާު ނުކުރނާަމަ،މުސރާައަށް އނަްނަ ބަދލަާމެދު އެމު

 ލިއުމަކާއެކު ހށުަހެޅުމނުް، ވަޒީފާ ބަދލަުކޮށް ދެވދިާނެއެވެ. 

، މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއަށް ނުނިކުމެއްޖނެަމަ، ނނުިކުތް މުއްދަތަކަށް ނުވަތަ ވަގތުަކަށް

ނޑޭނެއެވެ . ނަމަވެސް، ވަޒފީާއަށް ނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން ކެ

މިންވަރު، އެ މީހެއްގެ މުސާރައިން ކނެޑުން ފިޔަވައި، މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް 

 ނނުިކުތުމާ ގުޅިގނެް އިތުރު ޖޫރިމަނާއެއް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ.

 28 )ހ(
 

އނުކިރުނުް  މސުރާއަނިް   
 
 

ނނުިކުތމުުންނާއި  އަށްމާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާމި 

ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މިންވަރު، އޭނާގެ  ވަޒީފާ އަދާކުރނަްޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒފީާއަށް

 މުސރާައިން ކަނޑނާީ ތިރީގައި މިވާ ގތޮަށެވެ.

ދުވަހަކަށް  ހާޒިރު ނުވާމުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުހޯދައި،  އފޮީހުގެ އިޒުނަ .1

 މުސރާައިން ކނަޑާނީ މުވައްޒަފުގެ މސުާރައިން ދުވަހަކށަް ޖެހޭ ޢަދަދެވެ.

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ ޢަދާކުރނަްޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒފީާއަށް ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ  .2

 މިންވަރު، ގަޑީލާރީގެ ގޮތުގައި އޭނާގެ މުސާރައިން ކެނޑޭނެއެވެ.

 420ން ދުވހަަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދު ރައިގަޑީލާރި ކނެޑޭނީ މުވައްޒަފަކު މުސާ .3

(7x60=420)  ުއިން ގެއްލީމާ އނަްނަ ޢަދަދު އެއީ މިނޓިަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދ

ޒަފު ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ ހުރި ޖުމްލަ އްކަމުގައި ބަލައި، އެ ޢަދަދު މުވަ

 ވަގުތާ ގނުަކޮށގްެނންެވެ.

 

   )ށ(

އފޮީހުގެ މުދލަަކަށް ނުވަތަ މަސައކްަތުގެ ބާވތަުން މުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ 

މުދލަަކަށް މުވައްޒަފު ގަސްދުގައި ކުރާ ނުވަތަ އިހުމލާުން ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލާ 

ކަމެއްގެ ސބަބަުން، އޮފހީަށް ނުވަތަ އފޮީހުގެ މުދލަަށް ލބިުނު ގެއލްުމަށް ބަދަލު 

 27މި ޤަވާއިދުގެ ގެއލްުން އަގުކޮށް، އެ ގެއލްުމަށް ޖެހޭ އަގު  ގތޮުން، އެ ހޯދުމުގެ

 ނެގޭނެއެވެ.މުވައްޒަފުގެ އތަުން ގޮތުގެ މތަިން  ވަނަ ޗޕެޓްަރުގައިވާ
 
 
 

 

 ބދަލަު  ގއެލްމުގުެ  މއާދްީ  29 
 މސުރާއަނިް  ހދޯމުށަް 

 އނުކިރުނުް 
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 ބބާު  ވަނަ ފަސް

 ވަކކިރުނުް  ،ވކަވިުމއާި ވޒަީފއާިން ،ދނިމުއާި ވޒަީފާ
 

 ހދޯމުގުެ  މވުއަޒްފަނުް 
ކރުނުް  މސައަކްތަް   

މުވައްޒަފަކު ވަކވިާން އެދމުުން، ވަކި މުއދްަތަކަށް ޚދިުމަތްކުރުމގުެ  ޓްރައބިިއނުަލްގެެ (ހ) 31

މަގާމު  ރައބިިއުނލަްއިން އެޓްވނާަމަ، ބޮންޑެއް އޮތް މީހަކު ކަމުގައި ނު

ހުސްނުވިކަމުގައި ވޔިަސް، އެމީހާގެ ބަދަލުގައި އހެެން މީހަކު ހޯދުމުގެ މސަައްކަތް 

 ފެށދިާނެއެވެ. 

މުވައްޒފަުން ހދޯުމަށް ކުރެވޭ އނެްމެހައި ކަންކަމުގެ ލޔިެކިޔނުްތައް ރައްކާތެރިކަމާއކެު  )ށ(  

 ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ.ޓްރައބިިއނުަލްއިން 

 

ކރުމިތަލިނުް  ވޒަފީއާށަް  ގއަިވާ  1ދުގެ ޖަދުވަލު ހށުަހަޅާނީ މި ޤަވާއި ޓްރައބިިއުނލަްއަށްވަޒފީާއަށް އެދި   31 

ވަޒީފާއެއްގައި ހުރި މީހކަު ޓްރައބިިއނުަލްގެ  މިވެ. ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމު" އިންނެ"

އެހެން މަގާމަކަށް ކުރިމތަިލާ ނަމަވެސް މިފޯމު ފުރައި ހށުަހަޅަން  ޓްރައބިިއނުަލްގެ

 ވާނެއެވެ.

 

 އޓެސެޓްް  އކެރްޑެޓިކްރުމުއާި 
 ކރުނުް 

ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައވިާ  (ހ) 32

ކލޮިފިކޭޝަން  މޯލްޑިވސްްތޢަުލީމީ ސޓެުފިކޓެު ނުވަތަ ސޓެުފިކޓެުތައް ހުށަހަޅަނވްާނީ 

 ފެންވަރު ބަލައި، ތައްގަޑު ޖހަާފައިވާ އަސްލާ އެއްގޮތް ކޮޕީ ނުވަތަ އެއޮތޯރޓިީއިން 

 ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ ކޮޕއީެވެ. ކޮޕީގެ "އަސްލާ އެއްގޮތް" ކަމަށް

ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާއިރު، ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފޯމުގައި ބަޔާންކށޮްފައވިާ  (ށ)  

ލިޔނުްތަކުގެ ތެރެއިން މުވައްޒަފުގެ ވަނަވަރު ފިޔަވައި އހެެން ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅނަްވާނީ 

"އަސްލާ އއެގްޮތް" ކަން ބަޔާންކޮށް ސަރުކރާުގެ އޮފހީަކުން، ނުވަތަ ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ 

 އޮފީހަކނުް ތައގްަނޑު ޖހަާފައިވާ އަސްލު ކޮޕީއެވެ.

 

ހވޮނުް  މހީނުް  މގަމާތުކަށަް  ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ މީހނުްގެ ތެރެއިން ވަޒފީާއަށް މހީުން ހޮވުމުގައި ތިރީގައި މިވާ   33 

 ގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަް ވާނެއެވެ.

ވަޒފީާއަށް އެދޭ ފޯމުގައިވާ މަޢލުޫމާތުގެ ޞައްޙަކަން، ސަނަދެއް ނުވަތަ ފނެްވަރު  (ހ)   
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ލޔިުމެއް ބޭނނުްވާ މަގާމެއންަމަ، އެ ސނަަދެއް  ހުރިކަމުގެ ލޔިުމެއް ނުވަތަ އެނނޫްވެސް

 އޮތްކނަް ކަށަވަރު ކުރނުް، ނުވަތަ އެ ލޔިުމެއްގެ އަސލްުތޯ ބަލައި ކަށަވަރުކުރުން.

ގައވިާ  2ވަލު ދުޖަމި ގަވާއިދުގެ  ،އިރުއސްާމަޖަތަށް ވަޒީފާ ހަރާވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަ

 ބލެުން.ތޯ ވޭ"ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު" ފުރިހަމަ ކށޮްފައި

ވަޒފީާއަށް އެދިފައިވާ މީހނުްނާ ވަކިވަކިން ބައްދލަުކޮށް މަގާމަށް އނެްމެ އެކށަީގެންވާ 

ދި ވަޒފީާއަށް އެ ބާއވްާނީ، ޓަވިއު ބޭއވްުން. މި އނިްޓަވިއުމީހަކު ހޮވުމށަްޓަކައި އިން

 ހަމަވުމަށފްަހުގައެވެ. ހށުަހެޅުމުގެ ސނުްގަޑި

ކުގެ އަދަދު އިތުރުވެ، ހުރިހާ ފަރާތެއް ވަޒފީާއަކަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރތާްތަ

މަޝްވަރާގެ މތަިން ޝޓޯް ޕނެަލްގެ އނިްޓަވިއު އިނޓްަރވިއު ކުރުމަށް ދަތވިާނަމަ، 

ލިސޓްް ކުރުމަށް ކްރައޓިީރިއާ އެއް ކަނޑައަޅައި އެ ކްރައޓިީރިއާގެ ތެރެއިން 

ސް މިގޮތނުް އިނޓްަރވިއު އަށް ގނެްނަ ފަރާތްތައް ޝޓޯް ލިސޓްް ކުރެވިދާނެއެވެ. ނަމަވެ

 ކަނޑައަޅާ ކްރައޓިީރިއާ ބނިާވެފައި އނޮްނނަްވާނީ ތަޢުލީމީ ފެންވަރުގެ މައޗްަށެވެ.

 

 ޕނެލަް  އނިޓްރަވއިު 
 އކެލުވަލާނުް 

މެނބްަރުން ޕނެަލް  3މަގާމތުަކަށް މހީުން ހޮވުމަށް އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގައި މަދުވގެެން   34

 ހމިަނނަްވާނެއެވެ. 

 

 ޕނެލަގްއަި  އނިޓްރަވއިު 
 ނވުނާެ  ހމިނައަގިނެް 
 ފރަތާތްއަް 

އިނޓްަރވިއު ކރުެވޭ ފަރާތާއި ޢާއިލީގތޮުން ގޅުނުްހުރި )މނަްމަ، ބައްޕަ، ދަރި،   35

އަނބިމީހާ، ފިރިމީހާ، އެއބްަނޑު އެއބްަފާ، އެއބްަނޑު، އެއބްަފާ( ފަރާތެއް އނިްޓަރވއިު 

 ހިމެނޭކަމުގއަިޕެނަލްގައި އަދި މިފަދަ ފަރާތެއް  ޕނެަލްގައި ހިމަނައގިެން ނުވާނެއެވެ.

 ވާނަމަ އެފަރާތެއް އަމިއްލައށަް ތނަާޒުލްވނާްވާނެއެވެ.

 

 ޕނެލަގްެ  އނިޓްރަވއިު 
 ނނިމްނުް 

 

36 

 

 )ހ(

 

މަގާމަށް ހަމަޖެއްސުމަށް އނެްމެ ގބާިލު މީހަކު ހޮވުމަށް ބާއްވާ އިނޓްަރވިއުގައި، 

ނަލްގެ ކޮންމެ ޕެގޮތުން އނިްޓަރވިއު  އިނޓްަރވިއު ކުރެވޭ ކނޮްމެ ފަރާތަކާ ބެހޭ

ށް މީހުން ހޮވުމަށް ޕޮއިނޓްް ގައިވާ "ވަޒފީާތަކަ 3މެނބްަރަކު، މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު 

 ގޮތުގެ ފޯމު" ފުރިހަމަ ކުރނަްވާނެއެވެ.ދޭ

ގައިވާ "ވަޒފީާއަށް ކުރިމަތލިާފައިވާ  4އިނޓްަރވިއު ނިމމުުން، މި ގަވާއިދުގެ ޖަދުވަލު  )ށ(  

މީހނުްގެ މޢަުލމޫާތު" ފޯމު ފުރހިަމަކޮށް، ހވޮުނު މހީާއަށް ވަޒީފާ ހަމަޖެއސްުމށަްޓަކައި 

ޅަން ވާނެއެވެ. އެ ފޯމުގައި، އެ ވަޒީފާއަށް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ޖަލްސާއަކަށް ހށުަހަ

 ކުރިމަތިލީ އނެްމނެްގެ މަޢލުޫމާތު ހމިަނންަވާނެއެވެ.
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 ނހުވޮނުު  ވޒަފީއާށަް 
 އނެގްނުް  ފރަތާތްކަށަް 

ވަޒފީާއަށް ކުރިމތަިލި މީހނުްގެ ތެރެއިން އެ ވަޒފީާއަށް ނުހޮވޭ މހީުނންަށް ނހުޮވޭކަން   37

 .އނަްގަންވާނެއެވެނުވތަަ ފނޯުން ލިޔުމުން 

 

 ވގަތުީ ) ޕރްބޮޝޭނަް 
 (މއުދްތަު 

ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ވަޒފީާދެވޭ މުވައްޒަފު، ވަޒީފާގެ މަސއްޫލިއްޔަތު  )ހ( 38

)ތނިެއް(  3އަދާކުރެވޭވަރުގެ ގބާލިުކަން ހުރި މުވައްޒފަެއްތޯ ބލެުމަށް، ގިނަވގެެން 

 ވަގުތީއަދި ދާނެއެވެ. ބެހެއޓްިމަސްދުވަހުގެ ޕްރބޮޭޝަން )ވަގުތީ މުއްދތަު( ގައި 

 ފާވަޒީވައްޒަފަކީ، މަސައްކތަަށް ގބާިލު މީހެއް ކަމުގައި ވނާަމަ، އެމުނިމމުުން  މުއދްަތު

  ވާނެއެވެ.ހަވާލުކުރަން ދާއިމީ ކުރކިަމުގެ ލިޔުން

ޕރްބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެ މަގާމަށް އެމީހަކު އެކަށގީެން ނުވނާަމަ، ނުވަތަ  )ށ(  

އެދިއްޖނެަމަ، ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއްދަތު އެމހީަކަށް އެ ވަޒީފާ ކަމނުުގޮސގްެން ވކަވިާން 

 ން ވާނެއެވެ.ހަމަވުމުގެ ކުރިން އެ މުވައޒްަފަކު ވަކިކރުަ

 

 ހނުންަ  ޕރްބޮޝޭނަގްއަި 
 ޢމަލަކުރުނާެ  މވުއަޒްފަމާދެު 

 ގތޮް 

ޕރްބޮޭޝަންގައި ހނުްނަ ކނޮްމެ މުވއަްޒަފަކާމެދު، އެ އފޮީހެއްގެ ޒިންމާދާރު ވެރޔިާ   39

 އަނންަނިވި ގޮތުގެ މތަިން ޢަމަލުކުރަން ވާނެއެވެ.ނުވަތަ ޒިންމާދާރު ވެރިޔާ 

ޕރްބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތު ހަމަވާއިރު ދއާިމީ މުވައްޒަފަކށަްވުމަށޓްަކައި، އެ މުވައްޒަފކަު  )ހ(  

ފުރިހަމަ ކުރނަްޖެހޭ އނެްމެހާ ކނަްކަން، ވަޒީފާ އަދާކުރަން ފެށުމާއެކު އެ މުވައްޒަފަކށަް 

 އެނގްުން.

ޕްރބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގައި، އެއްވސެް ތަމްރީނެއް ދނިުމަށް  މުވައްޒފަަކަށް )ށ(  

 ހަމަޖހެިފައިވާނަމަ އެ ތަމްރީނެއް ދނިުން.

 )ނ(  

 

ޕރްބޮޭޝނަްގެ މުއދްަތުގައި، އެ މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތާއި ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލއަި 

މޢަުލޫމާތު ރެކޑޯް ކުރުމާއި، މުވައްޒފަަށް އނޭާގެ ޚދިުމަތް ކުރަމނުްދާ ގޮތބާެހޭ 

 ހިއްސާކރުުން.

ޕރްބޮޭޝަން މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުވައްޒަފުގެ މަސައްކަތުގެ އަޚލުާޤާއި ޚިދުމތަް  )ރ(  

ދިނުމުގައި ރނަގަޅު ކުރނަްޖެހޭ ކަނތްައްތައް ވނާަމަ އެކަން މުވައްޒފަަށް ރަނގޅަު 

 ކުރުމަށް އަންގައި ރެކޑޯްކުރުން.

މި މާއްދާގެ )ރ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒފަަށް ރނަގަޅު ކުރުމަށް އނަްގާފައވިާ  )ބ(  

 ވަނަ 43މިގަވާއިދުގެ ކަމެއް ނުވަތަ ކނަްތައްތައް ރނަގަޅު ކށޮްފައނިުވނާަމަ، 

މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އިތުރު ނޓޯިހަކާ ނުލާ މުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމށަް 

ހުށަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި ހށުަހަޅާއރިު  ނބްަރނުްގެ ބައްދލަުވުމަކަށްމެޓްރައބިިއނުަލްގެ 



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 19 ޞަފްޙާ 

 އިސްވެ ބޔަާންކށޮްފައިވާ ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.

 

 ވކަވިމުއާި، ވޒަފީއާނިް 
 ވކަކިރުނުް 

ނީ ތިރީގައވިާ ޓްރައބިިއނުަލްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިވވެޭނީ، ނުވަތަ މުވައްޒަފަކު ވަކިކުރެވޭ  41

  .މތަީނންެވެގޮތުގެ 

 )ހ(  

 

އބިިއނުަލްގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކކިުރވެޭނީ ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރުނގްެ ޓްރަ

 ނނިްމުމަކުނންެވެ. 

 )ށ(  

 

ނުވަތަ އަމިއލްަ  މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކކިުރަން ބނޭުންވެއްޖނެަމަޓްރައބިިއނުަލްގެ 

މުވައްޒފަާ ޗޓިު"  "ވޒަފީާއިން ވަކިކުރާ އަށް އެދގިެން ވަކިވނާަމަވެސް

 ހަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.

 )ނ(  

 

 1ޚދިުމަތުގެ އިގުރާރެއް )ބޮންޑެއް( ނެތް ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް، އނެްމެ މަދުވގެެން 

)އެކެއް( މަސް ދުވަހުގެ ނޓޯިސް، ލިޔުމަކުން ހށުަހެޅުމާއެކު، މަގމާުން އިސްތިއފުާ 

ދނިުމުގެ ހައްގު ލބިިގެންވެއެވެ. އެގތޮަށް، މުވައްޒަފަކު މަގާމުން އިސތްިއުފާ ދީފނިަމަ، 

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއނިް  އެ )އެކެއް( މަސްދުވަހުގެ ތެރޭގައި 1ސްވގެެން ސޓިލީާތާ، ލަ

ވައްޒފަު ޒފީާއިން ވަކިކުރުމާ ހަމޔަަށް މުވަކިކުރނަްވާނެއެވެ. ނޓޯިސްގެ މުއދްަތުގައި، ވަ

 އފޮީހށަް ނުކނުްނނަް ވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއިން ތިރީގައިވާ ސބަބަތުަކުންކުރެ ސބަބަެއް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ އެ  )ރ(  

 ނެއެވެ.ވިދާވަކި ކރުެ

ޖިސްމާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރި ކަމެއްގެ ސބަބަުން އެ  (1)

މުވައްޒަފަކު ހުރި ފނަްތީގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް ފުރިހަމައަށް 

 އަދާކުރުމށަް ނުކުޅދެުން.

ދުތަކުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ، ޢިދިވެހިރާއްޖޭގައި ޢަމަލުކުރާ ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާ (2)

 ވަޒީފާ އަދާ ނުކުރެވޭނެ ފަދަ ޙާލަތެއް މެދުވެރވިުން.

ޓްރައބިިއުނލަަށް  ދާއި، ޚިލފާުވިކަންޢިިބެހޭ ޤނާޫނާއި މި ގަވާވަޒީފާއާ (3)

ސބާިތުވމުުން އެ މީހަކު ކުރި ކުށެއްގެ ކޑުބަޮޑު މނިަށް ބަލައިގެން އަޅާ 

 ފިޔަވަޅއެްގެ ގތޮުން.

ޅޭ އިޞްލާޙީ ފޔިަވަޅެއްގެ ގތޮުން މުވައްޒަފަކު ން އެދުގެ ދަށުޢިމި ގަވާ (4)

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ޓްރައބިިއނުލްއނިް ނނިްމުން.

މުވައްޒަފެއްގެ މައޗްަށް ޝަރުޢީ ކޯޓަކނުް ކުށްސބާިތުވެ އެކުށުގެ އދަަބެއްގެ  (5)

ގތޮުން އެ މުވައްޒަފަކު ގޭގައި ނުވަތަ ޖަލުގައި ބަންދުކުރުން ނުވަތަ 



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 20 ޞަފްޙާ 

 އަރުވލާުން.

ޓްރައބިިއނުަލްގެ ވަޒީފާ އަދާކުރާ ވަގުތީ މުވައްޒފަުން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީ ދާއމިީ  )ބ(  

ދުގައި ކަނޑައޅަާފައިވާ އުސލޫުތަކާ އެއްގޮތްވާ ޢިވަކކިުރުމަށް މި ގަވ ވެސްްމުވައްޒފަުން

ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. ވަކި އެއބްަސްވުމެއްގެ )ކނޮްޓްރެކްޓެއގްެ( ދށަުން ވަޒީފާ އަދާކރުާ 

އބްަސްވުމެއްގއަި އެވަކި ކުރުމުގައި ޢަމަލުކުރާނީ އެ  އިންވައްޒަފަކާ މެދު، ވަޒީފާމު

 ބަޔާން ވެގެންވާ ގޮތެއްގެ މތަިނންެވެ. (ި)ކނޮްޓްރެކްޓެއްގައ

 ވކަކިރުމުގުެ  ވޒަފީއާނިް 
 ދނިނުް  ނޓޯސިް  ކރުނިް 

ނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ވަ 25ގެ ( 2/2008)ނަނބްަރ:  ބެހޭ ޤނާޫނުވަޒީފާ އާ )ހ( 41

މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ ކުރިން އނަްނނަިވި ގޮތުގެ މތަިން ޓްރައބިިއނުަލްގެ 

ނޓޯިސް، ނުވަތަ އެ ނޓޯިހުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި ލބިނެްޖެހޭ މުސރާަ އާއި މަގާމާ 

 ގުޅުވައިގެން ދެވޭ ހުރިހާ އިނާޔަތެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

އަހަރަށްވުރެ ދިގނުޫން މުއްދތަަކަށް  1މސަް ދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން އަދި  6 (ށ)  

 މސަްދުވހަުގެ ނޓޯިސް ދނިުން. 1ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއްނަމަ 

އަހަރަށްވުރެ ދިގނުޫން މުއދްަތަކަށް ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ  5އަހަރަށްވުރެ ކުރނުޫން އަދި  1 (ނ)  

 މސަްދުވަހުގެ ނޓޯިސް ދނިުން. 2މުވައްޒަފެއްނަމަ 

 3އަހަރަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހުގެ މުއްދތަަކަށް ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ  5 (ރ)  

 މަސްދުވހަުގެ ނޓޯިސް ދނިުން.

 ދނިމުގުެ  ނޓޯސިް 
 ދނިނުް  ފއަސިާ  ބދަލަގުއަި 

ވަޒފީާއިން ވަކިކރުުމުގެ ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން  25ވަޒީފާ އާ ބެހޭ ޤާނނޫުގެ  )ހ( 42

ގތޮުން ދނޭްޖެހޭ ނޓޯިސް ދނިުމުގެ ބަދަލުގައި، އެ ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ފެށޭ ދުވަހުން 

ފެށގިެން އެ ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމަޔަށް އެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިިދނޭްޖެހޭ 

 މުވައްޒަފކަުމުސރާަ އާއި އހެެނހިެން އިނާޔތަްތައް ހަމަޔަށް އނޭާއަށް ދނިުމަށފްަހު، އެ 

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަަކަށް ނޓޯިސްގެ މުއްދަތުގައި  )ށ(  

 އެއްވސެް އިނާޔަތެއް ޙައްޤުވނާަމަ، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރވެޭނީ އެ މުއދްަތުގައި ލބިނެްޖެހޭ

 ބިދނިުމަށފްަހުއެވެ.ހުރިހާ އިނާޔަތެއް ލި

 ނލުއަި  ދނިމުކަާ  ނޓޯސިް 
 ވކަކިރުނުް  ވޒަފީއާނިް 

މުވައްޒަފުގެ މސަައްކަތުގެ އަޚލުާޤު އެކަށގީެން ނުވުމާއެކު، އޭނާ ވަޒީފާގައި އިތުރަށް  )ހ( 43

ބެހޭ ނފުެންނނަަމަ، ވަޒީފާއާ ޓްރައބިިއުނލަަށްބހެެއްޓުމަކީ އެކަށީގނެްވާ ކަމެއްކަމަށް 

 މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ ނޓޯިހެއް ދިނުމަކާ ނުލައި މުވައޒްަފަކުވަނަ  23ޤާނނޫުގެ 

 ލބިގިެން ވެއެވެ.ޓްރައބިިއުނލަަށް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ ބާރު 
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ވަނަ މާއްދާގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފުގެ މސަައްކަތގުެ  41މި ޤަވާއިދުގެ  )ށ(  

 އޚަލުާޤު އެކަށީގނެް ނުވާ ކަމަށް ބެލޭނީ އނަްނަނިވި ހލާަތުތަކުގައެވެ.

ވަޒީފާގައި އތިުރަށް ބެހެއޓްމުުން އޮފހީަށް ނުވަތަ ވަޒީފާ އަދާކުރާ ތނަަށް  (1)

 ފނެުންއްލުމެއް ލބިިދނާެކަމަށް ޓްރައބިިއުނލަަށް ގެ

 .ޚޔިނާާތެއް ވެފައވިުން (2)

ޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒަފަކު އެމުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާގެ މސަޢްޫލިއްޔަތު އދަާނުކުރނާަމަ،  )ހ( 44 އސިލްޙާީ ފޔިވަޅަު އޅެނުް 

ނުވަތަ މަސައްކތަަށް ފަރުވާކުޑަކުރނާަމަ ނުވަތަ މިޤަވާއިދުގައި އސިްލާޙީ ފިޔަވޅަު 

އެމުވައްޒަފަކާއި މެދު އިސްލާޙީ ފިޔަވޅަު  ކަމެއްކށޮްފނިަމައެޅުމަށް ބޔަާންކށޮްފައިވާ 

 އަޅނަްވނާެއެވެ. 

 އިސްލޙާި ފިޔަވަޅު ކަމަށް ބނުެފައި އެވނަީ ތިރީގައި ބަޔާން ކުރެވިފައިވާ ކަނތްައްތަކެވެ.  )ށ(  

 އަގބަަހނުް ނަސހޭަތް ދިނުން -1

 ލިޔުމނުް ނަސހޭަތް ދނިުން -2

 ލިޔުމނުް އިންޒާރު ދނިުން -3

 ވަކި ކުރުންވަޒީފާއިން  -4

މުވައްޒަފަކާއި މެދު އސިލްާހީ ފިޔަވޅަެއް އެޅިއްޖނެަމަ އެފިޔަވަޅއެްގެ މަޢލުޫމާތު  )ނ(   

 އެމުވައްޒަފުގެ ޕަރސނަަލް ފައިލްގައި ބަހައޓްނަްވާނެއެވެ. 

ފަހަރު އެވެ. މިގޮތުން  2މުވައްޒފަަކަށް އަގަ ބހަުން ނަސހޭަތް ދވެޭނީ ގނިަވގެެން  )ރ(  

 ނަސޭހތަް ލިޔުމުން ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ. އަގބަހަުން ދެވޭ

 2. ލިޔމުުން ފަހަރު އެވެ 2މުވައްޒފަަކަށް ލިޔމުުން ނސަޭހަތް ދވެޭނީ ގނިަވގެެން  )ބ(  

ފަހަރު ނަސހޭަތް ދނިުމަށފްަހު ވެސް މުވައްޒަފު އިސްލޙާު ނުވނާަމަ ދެން ދޭނވްާނީ 

 ލިޔުމނުް އިންޒާރެވެ.

މިޤަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ތަކުރާރުކޮށް އިސްލޙާީ ފިޔަވޅަު އެޅުމނުްވސެް   45 ވޒަފީއާނިް ވކަކިރުނުް 

މުވައްޒަފަކު އސިްލާޙު ނުވނިަމަ އެމުވައޒްަފަކާއި މެދު އަމަލުކުރެވިފައިވާ ގޮތުގެ 

ތަފްސީލާއިއެކު އެމުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކުކުރުމަށް ޓްރައބިިއނުަލްގެ މެމބްަރނުްގެ 

 ޓްެރޭޓަރ ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. ޖަލްސާއަށް އެޑމްިނިސް
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 ބާބު  ވަނަ 6

 ގޑަި  މަސއަކްަތު
 

 ގޑަި  މސައަކްތަު 
ރަސްމީ  ޓްރައބިިއނުަލްގެޓްރައބިިއުނލަްއިން އހެެން ގޮތަކަށް ކަނޑަނައަޅާހާ ހިނދަކު،  )ހ( 46

އަށެވެ. ރަމަޟނާްމަސް  3011ން ހަވީރު  8011ގަޑިއަކީ ހެނދުނު  މަސައކްަތު

 45 އާ ދެމެދު 2011ން މެންދުރު ފަހު  11011 އހެެނހިެން މަސްމަހުގައިޔަވައި ފި

 މނިެޓްގެ ހުސްވަގުތުކޮޅެއް ދނޭްވާނެއެވެ.

 ރަމަޟނާްމަހުގެ ރސަްމީޓްރައބިިއުނލަްއިން އހެެން ގޮތަކަށް ކަނޑަނައަޅާހާ ހިނދަކު،  )ށ(  

 އަށެވެ. 1031ން މނެްދުރުފަހުގެ  9011ހނެދުނު  ގަޑިއަކީ މަސައކްަތު

މުވައްޒފަުން ލައްވާ ރަސްމީގޑަީގެ އތިުރުން އިތުރުގަޑީގައި މަސައކްަތް ކުރުވނަްވާނީ  )ނ(  

ކނޮްމހެެން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ކުރުވުމށަްޓަކައެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒަފަކު އެދުވަހަކު 

ކނޮްމހެެން ނނިްމނަްޖެހޭ މަސައްކަތެއް ނނުިމި ހުރެއޖްނެަމަ، ނުވަތަ އފޮީހުން 

އފޮީހުން އނަްގާ ގޮތެއްގެ މަތިން ، ންޖެހޭ ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ކުރުމށަްޓަކައިނނިްމަ

 ނުރަސްމީގޑަީގައި ނެރެވދިާނެއެވެ.

 )ރ(  

 

މނިެޓުކުރިން  11އޮފީސް ހުޅުވުމަށް ހަވާލުކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފު ރސަްމީގަޑި ފެށުމުގެ 

މަސްމަހު، ލަސްވެގނެް އޮފީސް ހޅުވުަން ވާނެއެވެ. ރަމަޟނާްމަސް ފިޔަވައި އހެެން 

ގައި އޮފސީް  8051ގައި އަދި ރަމަޟނާްމަހު ލަސްވގެެން ހެނދުނު  7051ހެނދުނު 

 ހުޅުވނަްވާނެއެވެ.

ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެ މުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ހުރހިާ  )ބ(  

ސައްކތަަށް ހާޒިރނުުވެވޭފަދަ ދުވަހަކު، ގަޑިއަށް މަސައްކތަަށް ހާޒިރުވނާްވާނެއެވެ. މަ

އެ މުވައްޒަފާ ދިމާވި ހލާަތާގުޅޭގޮތުން ގަވާއދިުން ޗުއްޓީ ، އުޒުރއެް މެދުވެރިވެއްޖނެަމަ

ނަގނަްވާނެއެވެ. ޗުއޓްީ ނނުަގައި، މސަައްކތަަށް ހާޒިރނުުވެ ގަވއާދިުން އޮފހީަށް 

 .ނނާްގައި ހުރެއްޖެނަމަ ބަލނާީ ހާޒިރުނުވާ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ
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    ހޒާރިުވމުއާި ގަޑއިަށް
 މޝަޣްލޫވުެ  މސައަކްތަގުއަި 

 ހރުމުތައެް  ޚއާސްަ  ތބިމުށަް 
 ބހެއެޓްނުް 
 އފޮހީށަް  ނނާގްއަި  ވގީތޮއެް 

 ހރުނުް  ހޒާރިނުވުެ 
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 )ޅ(

 

ބަލިވގެެން ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނަގނާަމަ، ސަލާމުގެ ޗއުްޓީގައި ހުންނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު އެ 

( ގަޑިއރިުގެ ތެރޭގައި އެކަން އެ ދޭއް) 2މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީގަޑި ފށެޭތާ 

ކަނޑައަޅާ ފރަތާަކަށް އަނގްަން  ޓްރައބިިއުނލަުންމުވައްޒަފެއްގެ ސޕުަވައިޒަރަށް ނުވަތަ 

ވާނެއެވެ. މިގޮތުން ކަނޑައެޅިފައިވާ ވަގުތުގެ ތެރޭގައި ނނާްގައިފނިަމަ، ބލަާނީ ނާންނަ 

ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައެވެ. އަދި މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެ މުވައޒްަފަކާމދެު 

)ދޭއް(  2ގެން އިސލްާހީ ފޔިަވަޅު އޅަނަްވާނެއެވެ. ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވިދިވިދި

ދުވހަަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު ހުރެއްޖނެަމަ، ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސބަބަުން 

މުވައްޒފަަށް މަސައްކަތު ނުނުކުމވެޭނެ މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް، ރަޖސިޓްްރީކށޮްފައިވާ 

ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ ދުވަހު ، ސިއްހީ މަސައްކތަްތެރިޔަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓެއް

 ޅނަްވާނެއެވެ.ހށުަހަ

 

ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ، ހަވލާުވެފައިވާ ޒިންމާއަށް ބުރޫ އެރޔިަ 

ނދުިނުމަކީ އަދި ކަނޑައެޅިފައިވާ ގަޑިއަށް ހާޒިރުވުމަކީ، އަދި ހާޒިރުވެ މސަައްކަތުގައި 

 ދެމި ހުރުމަކީ، ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކަށްމެ ލާޒިމު ކަމެކެވެ.

 

މުވައްޒފަަކަށް ވަޒފީާއަށް ހާޒިރނުުވެ ހުރވެޭނީ މި ގަވއާިދުގައި  ޓްރައބިިއނުަލްގެ ކނޮްމެ

ކަނޑައަޅާފައިވާ ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން ގޮތެއް ކުރިއަށް ހަމަޖެހގިެނންެވެ. އެއީ އެއްވސެް 

ކހަަލަ ޗުއްޓީއެއް ނަމަ އެ ޗުއޓްީއަކަށް އެދި، ގަވާއިދުން ޗުއޓްީ ހަމަޖެހގިެނންެވެ. 

ވައްޒފަަކަށް، ވނީުވީ ގޮތެއް ނާންގައި، ހާޒިރނުުވެ، ޓްރައބިިއނުަލްގެ އެއްވެސް މު

ވަޒީފާގައި ދެމިއެއް ނުހުރެވޭނެއެވެ. އެ ގޮތަށް ހުންނަ އނެްމެ ދުވަހެއްވެސް ބެލވެޭނީ 

ވަޒފީާއަށާއި ޒނިްމާއަށް އިހުމާލު ވުމެއް ކަމުގައެވެ. އަދި އެކަން އެ މީހެއްގެ 

ށް އިންސާފުކުރެވޭނެއެވެ. މުވައްޒަފކަު މަސައކްަތުގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރާއިރު ބަލައި އެއަ

)ފަނަރަ( ދުވަހު ހުރެއްޖނެަމަ، އިތުރު ނޓޯިހެއް ދނިުމކަާ  15ވީނުވީއެއް ނާންގައި 

ނުލައި، އެ މީހަކު ވަޒފީާއިން ވކަިކުރެވޭނެއެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒަފު ވަޒީފާއިން 

 ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ.ވަކިކުރުމަށް އޑެްމިނިސްޓްރޭޓަރ ޓްރައިނިއނުަލްގެ ޖަލްސާއަކަށް 
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 ބރޭށަދްޔިމުއާި  އފޮހީނުް 
 ދޔިނުް  ބރޭށަް  ރށަނުް 

އުސޫލެއްގެ ގތޮުން، އފޮީހުގެ ރސަްމީގަޑީގައި އަމިއްލަ ބނޭުމެއްގައި މުވައްޒފަުން  )ހ( 49

އޮފހީުން ބޭރަށް ގޮސގްެން ނުވާނެއެވެ. އފޮީހުގެ ރަސްމީ މަސއަްކަތު ގަޑީގއަި 

ބޭނުމެއްގައި އޮފހީުން ބޭރށަްދާނވްާނީ، އޮފީހުގެ ވެރިއެއްގެ ހުއދްަ  މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ

ލބިގިެނންެވެ. އަދި އަމއިްލަ ކަންކަމުގައި މުވައޒްފަުން ބޭރަށްގޮސް، އޮފހީުން ބޭރުގައި 

 ހޭދަކުރާ ވަގތުު، ސބަބަާއެކު، ރެކޯޑު ކށޮްފައި އޮނންަން ވާނެއެވެ.

 

ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ، ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑއިަށްވުރެ ލސަްވގެެން ހާޒރިު ޓްރައބިިއނުަލްގެ  )ހ( 51 ގޑަޖިހެނުް 

 ވެއްޖެނަމަ ގަޑިޖހެޭނެއެވެ.

މުވައްޒފަުން އނާްމު އުސޫލެއްގެ ގތޮުން ރަމޟަާން މަސް ފޔިަވައި އހެެން މަސްމަހު  )ށ(  

އޮފހީަށް  ގެ ފހަުން 8011ރސަްމީ ދުވަސްދުވަހު ގަޑިޖހެޭނީ، ހނެދުނު 

އޮފހީަށް  ގެ ފހަުން 9011ހާޒިރުވމުުނންެވެ. ރަމަޟނާްމަހު ގަޑިޖހެޭނީ ހެނދުނު 

 ހާޒިރުވމުުނންެވެ.

ރސަްމީގަޑިއަށް އޮފީސް ހުޅުވުމާ އފެަހަރަކު ހަވާލުވެހުރި މުވައޒްަފު ގޑަިޖެހޭ ވަގތުަކީ،  )ނ(  

އެވެ.  ރަމަޟނާްމަހު  7056ރަމޟަނާްމަސް ފިޔަވާ އހެެން މަސްމަހު، ހެނދުނު 

 އެވެ. 8056ގަޑިޖެހޭ ވަގުތަކީ، ހނެދުނު 

 ،އފޮީހުގެ މސަައްކތަަށް ނުކުމެ، ގަޑި ޖެހުމުގެ ކުރިން އޮފހީަށް ހާޒިރުވިކަން )ރ(  

 އުސޫލުގެ ތެރެއިންްމުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީ  ބލެެހެއޓްުމަށް ކަނޑައަޅާފައިވާ 

ހާޒިރުވިގޑަި ގަވާއިދުން  ،އޮފހީަށް ހާޒިރުވެމުގެ ކުރިން ގަޑިޖެހު ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ.

ރެކޑޯްކށޮްފައި ނުވނާަމަ އެ މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީ ހާޒިރވުި 

 ގަޑި ރެކޯޑުކުރި ވަގތުުން ފެށގިެނންެވެ.

ސބަބަުން، އޮފހީުން އަންގައގިެން އފޮީހުގެ މަސައކްަތެއްގައި އޮފހީުން ބޭރުގައި އެޅުމުގެ  )ބ(  

ގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން ހާޒިރުވިގަޑި ރެކޯޑް ނުކުރެވިއްޖނެަމަ އެ މަސައކްަތެއް ނިމިގެން 

ހާޒިރީ ބލަަހައޓްާ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން އނަްގާފައި ހާޒިރުވިގޑަި ، އޮފހީަށް ހާޒިރުވެ

 ރެކޑޯްކުރަން ވާނެއެވެ. އަދި ސބަބަު ރެކޯޑް ކށޮްފައި އނޮްނނަްވާނެއެވެ. މިހލާަތުގައި

 ވައްޒަފު ގޑަިއެއް ނުޖހެޭނެއެވެ.މު

އޮފީސް ހުޅުވާ މުވއަްޒަފަކު ހާޒިރނުުވގެެން، ނުވަތަ އހެެންވެސް ސބަބަަކާހުރެ،  )ޅ(  

ގަޑިޖެހުނުއިރު އޮފީސް ނުހުޅުވިއްޖނެަމަ، އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެވަގުތު 
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ވި ގަޑި ބލަާނީއެވެ. އޮފީސް ހާޒިރުވެހުރި އިސް މުވައްޒަފަކު، އހެެން މުވައްޒަފނުް ހާޒިރު

 މނުް ހާޒިރީ ރކެޯޑް ކުރާނީއެވެ.ހުޅުވު

މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރަން ނުކުނންަން ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިއަށް ވަޒފީާއަށް  )ކ(  

ވަނަ މާއްދާގައި ވާގޮތުގެ މތަިން، އެ  21ނުނުކުމެއްޖެ ނަމަ، ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 ންވަރަށް ގަޑީލާރި ކެނޑޭނެއެވެ.ނނުުކުނންަ ވަގުތަށް ވާ މި

ގަޑީ ލާރި ކެނޑުމުގައި ވަގުތު ބލަާނީ މިނޓެުނންެވެ. މިނޓިަކަށް ޖެހޭ އަދަދު ބަލާނީ  )އ(  

ތިރީގައިވާ ފޯމިއުލާއާ އެއްގތޮަށެވެ. ރަމަޟާން މަސްފިޔަވައި އހެެން މަސްމަހުގައި : 

               ) 

  (                  ރަމޟަާން މަހުގައި:

މުވައްޒަފަކު ގަޑި ޖެހގިެން، ދުވހަަކަށް ނެގޭ ގަޑީލާރި ނގެޭނެ އނެްމެ ގިނަ އަދަދަކީ އެ 

 މީހެއްގެ މުސރާައިން ދުވހަަކަށް ޖެހޭ މުސރާައިގެ އަދަދެވެ.

އަންގައގިެން، ނުވަތަ ރާވައި ތާވަލް ކުރެވގިެން ރސަްމީގަޑީގެ އތިުރުން  ޓްރައބިިއުނލަުން )ވ(  

ގައި ނުކުނންަން އނަްގާފައިވާ ނުވަތަ ހަމަޖހެިފައިވާ ނުރަސްމީ ގަޑީމުވައްޒފަުން 

 މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ،ގަޑިއަކަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖނެަމަ

 ވާނެއެވެ.ލޙާީ ފިޔަވަޅު  އަޅަން އިޞް

ޞްލާޙީ ފޔިަވޅަު އޮފީހުން އި، ކާއިމެދުމުވައްޒަފަކު އާދަވެ ގޑަި ޖހެޭނަމަ އެ މުވައޒްަފަ )މ(  

 އަޅނަްވާނެއެވެ.
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 ބު ބާ ވަނަ 7

 ޗއުޓްީ  ދެވޭ މވުައޒްފަނުންަށް ދވުަސތްަކާއި ބނަްދު

ކަނޑައޅަާފައިވާ ދުވަހެއްގައި މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނިކނުްނަން ބނަްދު ދުވަސް ކަމަށް   51 ޢނިޔާތަް  ދވުހަގުެ  ބނަދްު 

ވަނަ މާއްދާއާއި މިގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ  38ޖެހިއްޖނެަމަ، ވަޒީފާއާ ބެހޭ ޤާނނޫުގެ 

މތަީން ބނަްދު ދުވަހުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވއަްޒފަުނންަށް ޢިނާޔަތދްޭން ހަމަޖހެިފައިވާ 

 ޢިނާޔަތް ދެވޭނެއެވެ.އުސޫލުން އެ މުވައޒްަފަކަށް 

 

ޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒފަުންނަށް   މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން 39ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ  )ހ( 52 ޗއުޓްީ  އހަރަީ 

)ތިރީސް( ދުވަހުގެ މގަުން ޗުއްޓީއެއް، އަހރަީ  31ކނޮްމެ އަހަރަކު، މސުާރަ ލބިޭގތޮަށް 

 ދުވަސްތައް ގނުާނީ ބނަްދު ދުވަސތްައް ނހުިމަނައެވެ.ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދނޭްވާނެއެވެ. މި 

މުވައްޒަފަކު އަހަރީ ޗުއްޓީގައި ވނަިކޮށް، އެ މުވައްޒަފަކު އާދައިގެ ގތޮުން މަސައްކަތް  (ށ)  

ދުވަހުގެ ބަދަލުގައި ކުރނަްޖެހޭ ދުވަހެއް އެއީ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވހަަކަށް ވެއްޖނެަމަ، އެ 

 .އިތުރުކށޮްދޭން ވާނެއެވެ  މުވައްޒަފުގެ އަހަރީ ޗުއޓްީއަށް އިތުރު ދުވަހެއް

އަހަރީ ޗުއްޓީގައި މުވައޒްަފަކު ހުއޓްާ އެ މުވައްޒަފަކުލައްވާ އެއްވެސް މަސައކްަތެއް  (ނ)  

ކުރުވައގިެން ނުވާނެއެވެ. އަދި އފެަދައިން މސަައްކތަްކުރުމަށް ހުއދްަކޮށްގނެްވެސް 

 ނުވާނެއެވެ.

މަސައްކަތަށް  މީލާދީ އަހަރެެއް ފެށުމާއެކު، މުވައްޒަފނުްނާ މަޝްވަރާކޮށް، ތނަުގެކނޮްމެ  )ރ(  

އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއސްނޭެގޮތް  ގެދަތނިުވނާޭހެން، ޗުއޓްނީަގާ މުވައްޒަފނުްގެ މސަައްކަތު

ރާވައި، އެއނިްތިޒާމާއެކު މުވައްޒަފނުްގެ ޗުއޓްީ ތާވލަެއްހަދައި މުވައްޒފަުނންަށް 

 .އނަްގނަްވާނެއެވެ

މުވައްޒަފަކު އަހަރީޗުއޓްީ ފށެުމަށފްަހު، ޗުއޓްީގެ މުއދްަތު ހމަަނވުަނީސް މސަައްކތަަށް  (ބ)  

 ނެރެގެން ނުވާނެއެވެ.

މުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއޓްީ ނުނަގައި ދޫކށޮްލައިފނިަމަ، އެ ޗުއޓްީ ކެންސަލް  (ޅ)  

ދުވސަތްަކަށް ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ވާނެއެވެ. އަދި މފިަދައިން ކެންސަލްވާ ޗުއޓްީގެ 

 ނދުެވޭނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން ވަކިކުރާއިރު އެ މުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީ  (ކ)  

ބޭނނުްނުކޮށް އޮތންަމަ، އެ ޗުއޓްީގެ ބަދަލުގައި މުސާރައިން ދުވހަަކަށް ޖެހޭ މިންވަރުން 

ކެންސލަްވެފައިވާ އެއްވެސް ޗުއޓްީ ދުވަހަކަށް އެ ދުވަސތްަކަށް ފައިސާ ދެވޭނެއެވެ. 
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 ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

 އަހަރީ ޗުއޓްީއަށް އދެޭނީ މި ގަވާއިދުގައިވާ ކަނތްައްތައް ފުރިހަމަވާގތޮަށް  )އ(  

 ކަނޑައަޅާ އުސލޫުތަކުގެ ތެރެއިނންެވެ. ޓްރައބިިއުނލަްއިން

 "ޗުއޓްީގެ ހުއްދަ" ޗޓިުނންެވެ. ނީމުވައްޒފަަށް ޗުއްޓީ ދޭ (ވ)  

 

ތަ ބފަޔަކަށަް ނވުަ   މޔަކަށަް 
 ޗއުޓްީ  ލބިޭ   ން ވމުު 

ބޭ ޗުއޓްީ ހަމަވާ ތާރޚީުން ފެށގިެން، ވިހެއުމާއި ގުޅގިެން ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ލި (ހ) 35

ދަރިފުޅު ބެލުމށަްޓަކައި ދަރިފުޅުގެ މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނުގެ 

 1ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް މުވައްޒަފު އެދިއްޖނެަމަ  46

 )އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި މި ޗުއްޓީ ދެވިދާނެއެވެ.

 (ށ)  

 

މި ޗުއޓްީ ބނޭުނންަމަ، ވިހެއުމާއި ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަށް ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ 

 ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ. ށްދުވަސް ކުރިން ޗުއްޓީ ނެގުމަ)ފަނަރަ(  15

 (ނ)  

 

)އެކެއް( އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ. ޗުއޓްީގެ  1މި ޗުއޓްީ ދވެޭނީ ގނިަވގެެން 

މުއްދތަުގެ ދިގުމިނަކށަްވާނީ ޗުއޓްީ ދެވުނު ތާރީޚުން ފެށގިެން މި ޗުއްޓީ ޙައްޤުވާ މުއްދަތު 

 ނމިެނދްެނންެވެ.

)ހަތާވީސް( ހފަުތާގެ ފހަުން ކުއްޖކަު ވިހައފިިނަމަ  27މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއނިދެ  (ރ)  

، )ކުއްޖާގެ ފުރާނަ ހުއޓްަސް ނެތަސް(، ބަލިވެއނިުމާ ގުޅގިެން ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅގިެން

ޗުއްޓީއާއި ޢިނާޔަތް  މތަީން ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ 43ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 ދނޭްވާނެއެވެ.

 

 ވހިއެމުާ  ބލަވިއެނިމުއާި 
 ޗއުޓްީ  ގޅުގިނެދްޭ 

54  

 

މުވައްޒަފަކު ވިހނާެކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވސަް ބަޔނާްކޮށް ރަޖސިްޓްރީ ކށޮްފައިވާ ޞިއްޙީ 

މަސައކްތަްތެރިޔަކު ދޫކުރާ މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅމުުން އެ މުވައްޒފަަކަށް، 

)ފަސްދޮޅސަް( ދުވަހުގެ  61ގޅުގިެން އެސޓެފްިކެޓުގައި ބުނާ ތާރޚީުން ފެށގިެން ވިހެއުމާ 

 .ޗުއޓްީއެއް ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމނަައިގެން ހަމަ މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ

 )ހ(  

 

މބާަނޑުމީހާ ވިހެއުމުގެ ދުވސަް ކައިރިވުމުގެ ސބަބަުން، ނުވަތަ ބައްޔެއް ވުމުގެ 

ލަފާކުރާ ދުވަހުގެ ސބަބަުން އޮފހީަށް ނުކނުްނަން އުޒުރުވރެި ވނާަމަ، ވހިާނެ ކަމަށް 

)ފަސްދޮޅަސް( ދުވަހުގެ ތެރެއިން  61ކުރިން ހނިގާގތޮަށް ވިހެއުމާގުޅީގނެްދޭ ޗުއޓްީގެ 

 )ތިރީސް( ދުވަސް އެ މުވައްޒަފަކަށް ނެގދިާނެއެވެ 31

 )ށ(  

 

މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއނިުމުގެ ސބަބަުން ވަޒފީާއަށް ނުކތުުމަށް އނޭާގެ ޞިއޙްީ ހލާަތު 

މިނިސްޓްރީ އޮފް ހލެްތުގެ ކަމބާެހޭ އިދާރާއަކުން މޑެިކަލް ސޓެްފިކެޓް ތަނންުދޭކަމަށް، 
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ދޫކުރުމަށް ހުއދްަދީފައިވާ ފަރާތަކުން މެޑީކަލް ސޓެފްިކެޓެއް ދީފިނަމަ، ވިހެއުމާގުޅގިެންދޭ 

ވިހެއުމުގެ ކރުިން ބނަްދުދުވަސް ، )ފސަްދޮޅަސް( ދުވހަުން ނުކެނޑޭގތޮަށް 61ޗުއޓްީގެ 

)އަށަވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މުސރާަ ނުލބިޭގތޮަށް އެ މުވައްޒފަަށް  28ހިމަނައގިެން 

 ނެގދިާނެއެވެ.

 )ނ(  

 

ދުވަހުގެ ޗުއޓްީގެ އތިުރުން ވިހެއުމުގެ  61މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާއި ގުޅގިެން ދެވޭ 

ސބަބަުން މުވައްޒަފު ނުވަތަ ވިހޭ ދަރިފުޅު ބަލިވުމުގެ ސބަބަުން، މިނިސްޓްރީ އޮފް 

ކަމބާެހޭ އިދާރާއަކުން މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް ދޫކުރުމަށް ހުއދްަދީފައިވާ ފަރާތަކުން ހލެްތުގެ 

)ފސަްދޮޅަސް(  61މެޑިކަލް ސޓެފްިކެޓެެއް ދީފނިަމަ، ވިހެއުމާއި ގުޅިގނެްދޭ ޗުއޓްީގެ 

ދުވހަުން ނުކެނޑޭގޮތަށް، ވިހެއުމުގެ ފހަުން ބނަްދުދުވަސް ހިމަނައގިެން، ވިހެއި ދުވަހުން 

)އަށާވީސް( ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މސުާރަ  28ދުވަހުގެ ތެރޭގައި  41ފެށގިެން 

 ނުލބިޭގޮތަށް އެ މުވައްޒފަަށް ނެގދިާނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު، ވިހެއުމާއި ގުޅގިެން ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަކޮށް ވަޒީފާއަށް ނުކނުްނަ ދުވަހުން  )ރ(  

)ބާރަ( މަސވްަނދްެން ދަރިފުޅަށް ކށޮްދނޭްޖެހޭ  12ފެށގިެން، ދަރިފުޅުގެ އުމުރުން 

ކނަްތައް ކށޮްދނިުމަށްޓަކައި މުސާރައިން، ނުކެނޑޭގތޮަށް، ކނޮްމެ ދުވަހަކުވެސް ދަރިފޅުު 

މިނޓިްގެ ހުސްވަގުތުކޮޅއެް، މަސައްކަތުގެ ވަގުތުގެ ތެރެއިން ކޮންމެ  31މަށް ގތާަށް ދިއު

( ގަޑިއިރަކުން ދެފަހަރު، ދނޭްވާނެއެވެ. އަދި މުވައްޒަފު ބޭނނުްވނާަމަ، މި ހަތްް) 7

 ހުސްވަގުތުކޮޅު މސަައްކތަު ވަަގުތު ފެށޭ ގަޑިއާއި ނިމޭގަޑީ ގައި ނދުެވޭނެއެވެ.

 

 ދވެޭ  ގޅުގިނެް  ވހިއެމުާ 
 އނިޔާތަތްއަް 

މަސްދުވސަް ނުވާ ކުޑކަދުިން ގނެްގުޅޭ އނަްހެން މުވައްޒފަުނންަށް،  12އުމުރުން  )ހ( .55

އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ދަތި ނުވާގތޮަށް، ވީވަރަކުން، ލުއި ކޮށދްެވޭތޯ އފޮީހުން 

 ބަލނަްވާނެއެވެ. 

މުސާރަ ލބިޭގޮތަށް ފިރހިެން މުވައްޒފަަކަށް، ދަރިއަކު ލބިޭ ދުވހަުން ފެށގިެން،  )ށ(  

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ބނަްދު ދުވަސްތައް  48ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ 

 .ދުވަހުގެ ޗުއްޓީ ނެގދިާނެއެވެ 3ހިމނަައިގެން 

 

 ކރުމުނުދްޭ  ޚތިނާު  ދރައިކަު 
 ޗއުޓްީ 

ދަރިއަކު ން، މުވައްޒަފުގެ ތިވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މަ 49ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ   56

ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ބނަްދުދުވަސް  5ޚތިާނުކުރާދުވހަުން ފެށގިެން މުސރާަ ލބިޭގޮތަށް، 

ހިމަނައގިެން މުވައްޒފަަށް ނެގިދާނެއެވެ. ޚތިާނުކުރމުުން ދޭ ޗުއޓްީ ދަރިފުޅުގެ މނަްމައާއި 

 ބައްޕައަށް ވެސް ލބިޭނެއެވެ.



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 29 ޞަފްޙާ 

ތިރީގއަިވާ ގތޮުގެމތަިން ހަމަ މުސާރައާއެކު، ޙައްޖު ޙއަްޖަށް ދާން އެދޭ މީހނުްނަށް،   57 ޗއުޓްީ  ޙއަޖްު 

 ޗުއްޓީ ދނޭްވާނެއެވެ.

ޗާޓަރުކުރާ މަތނިްދާ ބޓޯަކުން ދަތުރުކުރާ، މާލޭގައި ވަޒީފާއަދާކުރާ މހީުނންަށް އެ މީހަކު  )ހ(  

މލާެއިން ފުރާ ދުވހަުން ފެށިގެން، އެނބުރި މާލެ އނަްނަ ދުވަހާ ދެމެދުގައި ހިނގާ 

 މުއްދތަަށް.

ގތޮަކުން ދާ މީހނުްނަށް، އެމީހަކު މލާެއިން ފުރާ ނޫން މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާ ގޮތް  (ށ)  

 ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 31ދުވަހަކނުް ފށެިގެން ބނަްދު ދުވަސް ނުހިމަނައި 

އަތޮޅު ތެރޭގަައި ވަޒީފާ އަދާކުރާ މހީުނންަށް މި މާއްދާގެ )ހ( އާއި، )ށ( ގައި  )ށ(  

 ދުވަސް. 15އިތުރަށް  ބނުެފައިވާ މުއދްަތުގެ

މި މާއްދާގައިވާ ގތޮަށް އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށް ހަމަ މުސާރައާއެކު ޙައްޖު ޗއުޓްީ  )ނ(  

 ދެވނޭީ، އެ މުވައްޒަފު އަދާކުރާ ފުރަތަމަ ޙައްޖަށް އެކަނޏްެވެ.

 )ރ(  

 

ދުވަސްތައް، އެ "ޙއަްޖު ޗުއޓްީ" ނަގާ މުވައްޒފަުން އެ ޗުއޓްީގެ މުއްދތަަށްވުރެ އިތުރުވާ 

 މީހަކު އެދނޭަމަ، އަހަރީ ޗުއްޓީގެ ތެރެއިން ހަމަޖައްސައި ދެވދިާނެއެވެ.

އަހަރީ ޗުއްޓީގައި ނނޫްގޮތަކަށް، މީހަކު އަދާކުރާ ފުރަތަމަ ޙައްޖު ފިޔަވައި އހެެން  )ބ(  

ޙއަްޖަކަށް ނުވަތަ ޢުމުރާއަށް ދނާަމަ، ދވެޭނީ އެ ދުވަސތްަކަށް މުސރާަ ނުލބިޭ ގޮތަށް 

ހުން ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ. މުވައްޒަފަކު ޖަމާޢތަަށް ކުރަން ވާޖބިުވފެައިއޮތް އޮފީ

ޚިދުމތަަކަށް ދަތިވާ ގތޮަށް، ނުވަތަ ޚދިުމަތް ލަސްވެ ބުރޫއަރާ ފަދަ ގތޮަށް، އެ މީހެއްގެ 

ފަރުޟު ޙައްޖު ފިޔަވައި، ޙައްޖާއި ޢުމްރާއަށް ކނޮްމެ ކނޮްމެ އަހަރަކު، ނުވަތަ އަވަސް 

ނުލބިޭ ގތޮަށް ކަމުގައި ވޔިަސް، ދާ ދިއުމުގައި އެ މީހެއްގެ ވަޒީފާގެ  އަވހަަށް، މުސާރަ

ވާޖބިަށް ވެވޭ އިހުމލާަށް ސަމލާުކަން ދޭން ވާނެއެވެ. މިގޮތުގެ މތަިން ޙއަްޖަށް ނުވަތަ 

ޢުމްރާއަށް ދާ މުއދްަތު ގނުުމުގައި ބލަާނީ، މި މާއްދާގެ )ހ(، )ށ( އަދި )ނ( ގައިވާ 

 ގތޮަށެވެ.

 

ވަނަ މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ޢާއިލާގެ މެނބްަރަކު ބަލިވުން  47ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ   58 ޗއުޓްީ   ޒނިމްގާެ   ޢއާލިީ 

ނުވަތަ މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ މުހނިްމު ޒިންމާއަކާ ގޅުގިެން، މުސާރަ ލބިޭގޮތަށް 

ދުވަހުގެ ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް އަހަރު  11ބނަްދުދުވަސްތައް ނހުިމަނައި، ގނިަވގެެން 

ތެރޭގައި ދެވދިާނެއެވެ. ޢާއިލާގެ މެނބްަރުން ކަމުގައި ބލަާނީ އަނބިމީހާ، ފިރިމީހާ، 

ދަރިން، މނަްމަ، ބައްޕަ އަދި ޝރަުޢީ އަދި ޤާނނޫީގތޮުން އެ މީހެއްގެ ބލަަދުވެރިކަމުގެ 

 ދަށުގައިވާ ފަރތާްތަކެވެ.



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 30 ޞަފްޙާ 

ރީ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ، އަހަ )ހ(  

އުސލޫުނންެވެ. ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައިވިޔސަް، މި ޗުއްޓީ 

 ދެވދިާނެއެވެ.

 

ވަނަ މާއްދާއާއި މި ގަވާއިދުގައިވާ  42ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދވެޭނީ ވަޒީފާއބާެހޭ ޤާނނޫުގެ   59 ޗއުޓްީ   ސލަމާގުެ 

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއަށް މުވައްޒަފު އދެެނވްާނީ އަދި ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ. 

 އާއި ގޅުިގެން ޢަމަލުކުރނަްވާނީ އަނންަނިވި ގތޮުގެ މަތިނންެވެ.

އެ މުވައްޒފަަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މސަައްކަތު ގަޑިޔަށް، ބަލިވުމުގެ ސބަބަުން  )ހ(  

ނުކތުުމަށް އެޒުރުވެރިވެއްޖނެަމަ، އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސައކްަތު ގަޑި ފެށޭތާ 

ގަޑިއރިުގެ ތެރޭގައި އެ މީހެއްގެ ސޕުަވައިޒަރަށް ނުވަތަ އެ އފޮީހަކަށް  2ލަސްވގެެން 

އނޮްނަ ގޮތެއްގެ މތަިން އފޮީހަށް އެކަން އެންގުމާއެކު އެދުވަހަކު އެ  ހަމަޖައްސާފައި

މުވައްޒަފާ ހަވާލުކށޮްފައިވާ ކނޮްމހެެން ނނިްމނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތަކުގެ މައުލޫމާތު 

ގަޑިއިރުގެ  2ދިނމުުން، އެ މުވައްޒފަަކަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދެވދިާނެއެވެ. މިގތޮުން 

މުގެ ޗުއޓްީ ހަމަނުޖައްސައފިިނަމަ، އެދުވަހެއް ބެލެވޭނީ ތެރޭގައި އޮފހީަށް ނނާްގާ ސަލާ

 ޣައިރު ހާޒިރއީަކަށެވެ

އެ މުވައްޒަފަކީ ވަކި ހާއްސަ މސަައްކަތެއް ހަވލާުވެފައިވާ މީހެއންަމަ، އެމީހެއްގެ  )ހ(  

މަސައކްަތް އހެެން މީހަކާ ހަވލާުކޮށް ހނިްގަން ފށެޭހާ ވަގުތު އޮއްވައި، އެ މީހެއްގެ 

ސޕުަވައިޒަރަށް ނުވަތަ އެ އޮފހީަކަުން ހަމަޖައްސާފައި އނޮްނަ ގޮތެއްގެ މތަިން އަނގްަން 

ވާނެއެވެ. އަދި އަންގާއިރު، އެ މީހަކާ ހަވލާުވެފައިވާ މސަައްކތަަށް ބުރޫ ނާރައި 

ދީ، އެ ކަމުގައި  މޢަުލޫމާތު ހނިްގުމަށް އޮފހީުން އިންތިޒާމުތައް ކުރުމަށް ބޭނނުްވާ

ރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ. ބުނވެުނު ފަދައިން، ވަގުތު އޮއްވައި ނނޭްގޭ ފަދަ، ފުރިހަމަ އެއބްާ

ސިއްހީ ގތޮުން ޖިސމްާނީ ނުކުޅުދނުްތެރި ކަމއެް މެދުވެރވިުން ކހަަލަ ކުއްލި ހލާަތެއް 

މެދުވެރި ވެއްޖނެަމަ، އނެްގޭ ފަދަ ހާލތަަކަށް އެ މީހަކު އައިހާ އަވހަަކަށް، ސަލާމުގެ 

 .ކައި، އެ މީހަކު އެކަން އފޮީހށަް އަނގްަންވާނެއެވެކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމަށޓްަ

މުވައްޒަފަކު، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ނގަަނވްާނީ ހަމައެކަނި އެ މުވައްޒަފަކު ބލަިވެގެން  )ށ(  

މަސައކްތަަށް ހާޒިރު ނުވެވޭވަރު ވެއްޖެ ނަމައެވެ. ބަލނިުވެ، ޗުއްޓީއެއްގެ ބނޭުމުގައި 

ލބިިގނެްވާ ހައްޤެއް ނނޫެވެ. ވުމާއެކު، އެ މީހަކު ސލަާން ބުނުމަކީ މުވައްޒފަަށް 

ބަލނިުވެ، ޗުއްޓީއެއްގެ ގޮތުގައި، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއެއް ހަމަޖައްސައެއް ނދުެވޭނެއެވެ. އަދި 

 އެ ގތޮަށް ނާނންަ ނައުން ވާނީ ޣައިރު ހާޒިރއީަށެވެ.



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 31 ޞަފްޙާ 

ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ ފުރަތަމަ މި މާއްދާގެ )ހ( ގައިވާގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފު ސަލާމުގެ  )ނ(  

 ދެ ދުވަހު، އެކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

މުވައްޒަފަކު ހދިުމަތްކުރާ ކނޮްމެ އަހަރަކަށް، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ގޮތުގައި މުސާރަ  )ރ(  

 ދުވަހެވެ. 31ލބިޭގތޮަށް ދެވނޭީ، ގނިަވގެެން، 

އަތުވެއްޖނެަމަ، މުސާރަދޭ ދުވަހު ސަލާމުގެ ޗއުްޓީގައި ހުއޓްާ މަހުގެ މުސރާަދޭ ދުވަސް  )ބ(  

ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅމުުން މނެުވީ، އެމަހުގެ މުސާރަ ދނޭްވާނީ ސަލާމުގައި ހުރި 

ދުވަސތްަކަށް މުސާރަ އާއި އިނާޔަތް އުނިކުރުމަށް ފަހުގައެވެ. އޮފހީަށް ނިކުންނަ ފުރަތަމަ 

ނޑި މުސާރައއާި ދުވަހު ސަލާމުގެ ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅައިފނިަމަ ސަލާމުގެ މުއްދތަަށް ކެ

 އިނާޔތަަށްވާ އަދަދު ޖެހިގނެް އަންނަ މަހުގެ މުސަރާއއާެކު ދޭނވްާނެއެވެ.

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާނީ، އަހަރީ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބަލާ  )ޅ(  

އުސލޫުނންެވެ. ނަމަވެސް ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައި ވިޔސަް، ސަލާމުގެ 

 ދެވދިާނެއެވެ. ޗުއޓްީ

މުވައްޒަފެއް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅަނންުޖެހޭ ގތޮަށް ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހރުުމށަްފަހު  )ކ(  

އޮފހީަށް ނުކނުްނަ ދުވަހު އެ މުވައްޒަފު ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރި ސބަބަު ބަޔާންކޮށް 

މުވައްޒަފުގެ އެކަމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ ފމޯުން ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ. އަދި މި ލިޔުން 

 .ޕަރސނަަލް ފައިލުގައި ފައލިުކޮށް ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ

މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމަށް ފަހު ބަލިވގެެން މަސައްކަތް ކުރުމަށް އޒުުރުވެރިވފެައި،  )އ(  

އަދި އެ ދުވަހުގެ މަސައކްަތުގަޑީގައި ބޑޮބުައި މަސައްކަތުގައި ހޭދަކށޮްފައިވނާަމަ، އެ 

މުވައްޒަފު މަސައްކތަަށް ހާޒިރުވި ދުވަހެއް ކަމަށް ބަލައި ދޫކށޮްލެވދިާނެއެވެ. ދުވަހަކީ 

އަދި މުވައޒްަފު އެދުވަހުގެ މސަައްކަތު ގަޑީގެ ކުޑބަައި މސަައްކަތުގައި 

ހޭދަކށޮްފައިވނާަމަ، އެ ދުވަހަކީ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ދުވަހެއްގެ ގޮތުގައި ބަލައި، ސަލާމުގެ 

 .ވާނެއެވެޗުއްޓީ ހަމަޖައްސއަިދޭން 

ދަވަހަށްވުރެ ގިނަ ދުވަހު  2މުވައްޒަފަކު، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ވިދިވިދގިެން  )ވ(  

ވަނަ މާއްދާގެ )ށ( ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެ  42ހުރެއްޖނެަމަ ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނުގެ 

މީހަކު އޮފހީަށް ނުކނުްނައިރު، އެ މުވއަްޒަފު ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައިހުރި ހުރިހާ 

އި އެ ބަލީގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް މސަައްކަތަށް ދުވަސތްަކަށް، ބަލީގެ ބާވަތާ

ނުނިކުމވެުނު މުއދްަތު ބަޔާންކޮށް، މިނިސްޓްރީ އޮފް ހލެްތު އެންޑް ފެމިލީގައި 

ރަޖސިްޓަރީ ކށޮްފައިވާ ސިއްހީ މސަައްކތަްތެރިއެއްގެ މެޑިކަލް ސޓެްފިކެޓެއް 

 ހށުަހަޅނަްޖހެޭނެއެވެ. 
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  ސޓެފްކިޓެް  ސލަމާގުެ 
 ހށުހަޅެނުް 

މުވައްޒފަަކަށް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅުމަކނާުލާ ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުރވެޭނީ ވިދިވިދިގެން   61

 ދުވަހުއެވެ. 2މަސައކްަތު 

 )ހ(  

 

ބަލިވގެެން، ބަލީގެ ބާވަތާއި އެ ބަލީގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް މަސައކްތަަށް ނުނިކުމެވޭނެ 

ސޓެފްިކެޓެއް އޮފހީަށް މުއދްަތު ބަޔނާްކޮށް، މި މާއްދާގައި ބަޔާންކުރާފަދަ 

 ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ކުރއިަށް ވެސް ނެގދިާނެއެވެ.
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 ޓެކސްް އޕެލީް ޓްރއަިބއިނުލަް 

 މާލެ، ދވިހެިރއާޖްެ 

 

 ވޒަީފއާށަް އދެޭ ފމޯު 

 އޢިލުނާް ނނަބްރ0ުަ       

 ވޒަފީއާާ ބެހޭ މޢަލުމޫތާު އެދޭ  .1
  0ހ. މގަާމުގެ ނަން

  0ށ. ޑިޕާޓމްަންޓް/ސެކްޝަން/ޔުނިޓް
 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ މޢަލުމޫތާު  .2
  ހ. ފރުިހމަަ ނަނ0ް

  ށ. ދއާމިީ އެޑްރެސ0ް
  ރ. ފޯނު ނަންބަރ0ު  ނ. ދރިިއުޅޭ އެޑްރެސ0ް

  ޅ. އީމެއިލް އެޑްރެސ0ް  ބ. ދރއ. ކާޑް ނަންބރ0ުަ
  އ. ޖިންސ0ް  އުފަން ތރާޚ0ްީކ. 

 

 ތަޢުލމީީ ފެނވްރަު  .3
 ޖީސީއީ އެޑްވާންސްޑް ލވެެލް އަދި އެޗް.އެސް.ސީ.ގެ ނަތީޖާ   ޖީ.ސީ.އީ. އޯޑިނރަީ ލެވެލް އދަި އެސް.އެސް.ސީ.ގެ ނަތީޖާ 

 އަހަރު  ގރްޭޑް  މާއްދާ  އަހަރު  ގރްޭޑް  މާއްދާ 
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 މތަި ތޢަލުމީއާި ތމަރްނީު 
 ކޯސް ހދެި މަރުކަޒުގެ ނަން/ގައުމު  ނމިުނު ތާރީޚް  ފެށި ތރާީޚް  ކޯހގުެ ފެންވަރު  ކޯހގުެ ނަން 
     
     
     

 

ވަޒފީާއށަް އެދޭ 
 ފރަތާުގެ ޕާސްޕޯޓު ފޮޓޯ

   1 –ޖދަވުލަު 
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 ލބިފިއަވިާ އހެނެހިނެް ތމަރްނީު 
 ބައިވެރިވި އަހަރު  މުއްދަތު  ތމަރްީނު ހިންގި މަރުކަޒު/ގައުމު  ތމަރްީނު ޕްރޮގްރާމުގެ ނަން 

    
    
    

 

 އަދާކުރމަނުދްާ އދަި އދަކާށޮފްއަިވާ ވޒަީފއާާ ބެހޭ މޢަލުމޫތާު  .4
 ވަކވިި ސަބަބު  މުސާރަ  ވަކވިި ތާރީޚް  ފެށުނު ތރާީޚް  ވަޒީފާ އަދާކރުި/އަދާކރުާ ތަނުގެ ނަން  ވަޒީފާ 
      
      
      
      

 

 މޢަލުމޫތާު  ޚިދމުަތކްރުމުުގެ ބޮންޑބާހެޭ .5
 މިހރާު ކަންއޮތްގޮތް  ނމިޭނެ ތާރީޚް  ފެށުނު ތރާީޚް  ބޮންޑުގެ މުއދްަތު  ޑު ކުރެވުނު ސަބަބު ބޮން

     
 

 ވަޒީފާއަށް އދެޭ ފރަތާގުެ އޤިރްާރު  .6
 

މުގައިވާ މަޢުލމޫާތު ޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައިބިއުނަލްގެ ވަޒީފާއަށް އެދުމގުެ ގޮތުން އަޅުގަނޑު މި ފމޯުގައި ދީފައިވާ މަޢުލޫމާތަކީ ތެދު މަޢުލޫމާތވެެ. މި ފޯ

ޢުލޫމާތގުެ މައްޗަށް ބުރަވެ، އެޅިފައިވާ ތދެުނޫންކަމަށް ސބާިތުވެއްޖެނަމަ، މި ފމޯު ބާޠިލުކރުުމާމދެު އަޅުގަނޑުގެ އއިުތިރާޒެއްނެތވެެ. އަދި މި ފމޯުގައވިާ މަ
 ފިޔވަަޅެއް ބަދަލުކުރެވޭނެކަންވެސް އަޅުގަނޑު ގަބޫލުކުރަމވެެ. 

 

 

 ވަޒީފާއަށް އެދޭ ފރަާތުގެ ސއ0ިޮ
 

 

  ތރާޚ0ްީ

 މި ފމޯއާކެު ހށުހަޅަނަޖްހެޭ ތކަތ0ިެ

ސެޓިފިކެޓްތަކގުެ ކޮޕީ ޓރްާންސްކްރިޕްޓއާެކު )އެޓެސްޓްކޮށް ތއަްގަޑު މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޭޝަން އޮތރޯިޓީން ފެނވްރަު ބަލާފައވިާ ތަޢުލމީީ  .1
 ޖަހާފައިވާ(

 މަސައްކަތު ތޖަުރިބާ އަންގައދިޭ ލިޔުން  .2

 ކރަިކއިުލމަް ވިޓާ )ސވީީ( .3

 ދވިެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ .4

ނުވަތަ ސުޕަވައިޒަރަކު، އެފަރާތެއގްެ މަސއަްކަތަކާމދެު ދެކޭގޮތުގެ  ވަޒީފާއަށް ކުރިމަތިލާ ފރަާތުގެ މަސައްކަތް ބެލެހއެްޓެވި އިސްމުވައްޒަފަކު .5

 ލިޔމުއެް )ރެކަމެންޑޭޝަން ލެޓރަ )އޮފިޝަލް((

 ސމްީ ބޭނމުަށްރަ
  ރެފރަެންސް ނަންބރ0ަ  ފމޯު އޮފީހަށް ބަލައގިަތް ފަރާތގުެ ނަނ0ް

  ފމޯު ބަލައިގަތް ގަޑ0ި  ފމޯު ބަލައިގަތް ތާރީޚ0ް
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` 

 

 ޓކެސްް އޕެލީް ޓރްއަބިއިނުލަް 

 ދވިހެިރއާޖްެ،މާލެ    
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 .............................................................................0 ފުރިހމަަ ނނ0ްަ )ޢއާމްކުށޮް ކޔިާ ނމައާެކު( .1
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ނޑު ދީފއަވިަނީ ތދެު މޢަުލމޫތާވެެ.  އއެިން އއެްވސެް  މަޢުލމޫާތއެް  ރގަޅަު ނޫންނމަަ މިފމޯް          މި ފމޯުގއަި  އޅަުގަ
ނޑު ޤަބޫލު ކުރމަވެެ.  އދަި ދޮގު މޢަުލމޫާތު   ޓކެސްް އޕެީލް ޓްރއަިބއިުނލަށަްބާޠިލް  ކުރމުގުެ އިޚްތިޔރާު   އތޮކްނަް އޅަުގަ
 ޤާނނޫީ ފިޔަވޅަު އޅެިދާނެ ކމައެްކނަވްސެް ޤަބޫލު ކުރމަވެެ. ދިނމުަކީ އޅަުގޑގުެ މއަްޗަށް 

 

 ވޒަފީއާަށް ކުރމިަތލިާ ފރަާތގުެ ސއ0ިޮ .......................................       

 ޒފީއާށަް ކރުމިތަލިާ މހީގާެ ކށުގުެ ރކެޑޯބާހެޭ މޢަލުމޫތާު އދިރާތަކަނުް ފރުއުވްމުށަް ވަ 

އހަރަު  5ޓެކސްް އޕެީލް ޓރްއަިބއިުނަލްގެ ވަޒީފއާކަށަް ކުރމިަތލިފާއަިވާ، މަތީގއަި ބަޔނާކްށޮފްއަި އެވާ މީހާގެ ވތޭވުެދޔިަ           
އެކުށއެގްެ ތފަޞްލީު  ދވުހަގުެ ތރެގޭއަި ކށުގުެ ރެކޯޑއެް އތޮްނމަަ އެކަން ތރިގީއަި އެވާ ތވާލަގްެ، އެ އިދާރއާއެްގެ ގޅޮީގއަި ފހާގަކަށޮް، 

އަދި އދިާރތާކަުން ރެކޯޑް ދއެވްމުުގއަި "ތޙަޤުޤީު ކރުެވމެނުދްާ" މއަސްަލއައެް އޮތްކމަުގއަވިާނމަަ  އެކު އެޓޭޗް ކުރއެވްނުް އެދމެވެެ. މިފމޯާ
 އމެއަސްަލއައެްގއަި އެހާތަނަށް ހދޯފިއަިވާ މަޢުލމޫތާގުެ ކުރު ޚލުޞާާ ރޕިޓޯއެް މިފމޯއާެކު އެޓޭޗް ކުރއެވްުން އދެމެެވެ. 

 

  ރކެޑޯް  ކށުގުެ  އފޮސީް 
 ހރުި / ނތެް 

 ތާރޚީް  މަޤމާް ސއޮި

     ސޕްްރމީް ކޓޯް 

     ދވިހެިރއާޖްޭގެ ހއަިކޓޯް 

     ޑޕިާޓމްަންޓް އޮފް ޖޑުޝީަލް އެޑމްނިސިްޓްރޓޭވިް ސރަވސިސަް 

     ޕްރސެެކިޔުޓރަ ޖެނެރލަގްެ އފޮސީް

     މޯލްޑިވްސް ޕޮލިސް ސރަވސިް 

     ކޮރޕަޝްނަް ކމޮޝިނަް  -އެންޓި

     ވަޒީފއާާބެހޭ ޓްރއަިބއިުނލަް 

ޑޕިާޓމްަންޓް އޮފް ޕނެޓިނެޝްަރީ އނެްޑް ރިހބެލިޓިޝޭަން 
 ސަރވސިް 

    

 

 ރސަމްީ ބނޭމުށ0ްަ

  …………………………………………ފމޯު ދކޫުރި ތާރީޚ0ް 

 ………………………………ފމޯު ފުރއަގިެން ގެނއަި ތާރޚ0ްީ  
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a 

 ޓެކްސް އޕެީލް ޓްރއަިބއިުނލަް 

 ދިވެހިރާއްޖެ މާލެ، 

 ވަޒފީތާކަށަް މީހުން ހވޮމުށަް ޕޮއިންޓް ދޭނގެޮތގުެ ތފަޞްލީް ފމޯު 

 އެޑްރެސް )އަތޅޮއާި ރަށއާކެު( ފުރިހމަަ ނނ0ްަ

 އއަިޑީ ކާޑު ނަންބރ0ުަ

 

 

 

 

 

 

 

 

 އެދިލއަވްފާއަިވާ ވަޒފ0ާީ

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ޕއޮިންޓް   ސކެޝްނަް )ހ(  ލބިފިއަވިާ ތޢަލްމީއާި ތމަރްނީް 0 

 
A B C D   

4 3 2 1   

       ޖީސީއީ އޯލވެެލް / އައިޖީސީއެސްއީ / އެސް.އެސް.ސީ 

 
A B C D E   

9 8 7 6 5   

        ޖީ.ސީ.އީ. އޭލެވެލް / އެޗް.އެސް.ސީ 
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25 75 151 211    

        މަތީ ތަޢުލމީް )ޕޯސްޓް ގްރެޖއުޭޓް(

  ޭުސެޓްފިކެޓއެްކަމުގައި ވާނމަައެވެ.ސެޓްފިކެޓްތަކަށް ޕއޮިންޓް ދެއްވާނީ އެސެޓްފިކެޓަކީ ވަޒީފާގައި ކރުަންޖެހޭ މަސއަްކަތާ ގޅ 

 ޕއޮިންޓް  ސކެޝްނަް )ށ( ލބިފިއަވިާ ތޖަރްބިއާއާި ތމަރްނ0ްީ  

  ޕއޮިންޓް( 21އޮފީހެއްގެ މިވަޒީފާގެ ދާއިރާގައި މަސައްކަތްކޮށްފއަިވާނމަަ )ވަޒީފާ އދަާކުރި ކޮންމެ އަހރަަކަށް 

  ޕއޮިންޓް( 11މަސައްކަތްކޮށްފައިވާނަމަ )ވަޒީފާ އަދާކރުި އަހަރަކަށް މަސައްކަތއާި ގޅުޭ ދާއިރާއެއގްެ އޮފީހެއްގއަި 

  ޕއޮިންޓް( 5އެއްވެސް އޮފީހެއްގައި މަސައްކަތް ކުރައްވާފައިވާނަމަ )ވަޒީފާ އަދާކރުި އަހރަަކަށް 

 

 ސކެޝްނަް )ނ( މސައަކްތަށަް ބނޭނުވްާ ހނުރ0ުަ  
 

ތަފާތވުާނެ ކަމަށް ބަލައިގެން ތިރީގައިމިވާ ބައިތަކަށް އުނިއިތރުު ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔރާު މި ޓރްައިބިއުނަލަށް ވަޒީފާއަށް ބޭނުންވާ ހުނަރއާި ޤބާިލްކަން 

ސިފައެއް ތިރީގއަި ލބިގިެންވެއވެެ. މިގޮތުން ހިމަނާ ޚާއްސަ ސިފއަެއްވާނަމަ، އެޢިއުލާނުގއަި ބަޔާންކޮށްފއަި އޮންނަންވާނެއެވެ. އަދި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ 
 ވާނެއވެެ.ހމިަނަން 

1 -ޖަދވުލަު   
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 ވަރަށް ރަނގަޅު   އކެަށީގެންވާ ވަރަށްވުރެ ދަށް  އް()މަޤާމށަް މީހކަު ހވޮމުށަް ޓެސްޓކްުރެވިދާނެ ބައތިަ
 

  5 4 3 2 1 ކމޮްޕިއުޓަރަށް އަހުލުވެރި މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 ދވިެހި ޓައިޕްކުރަން ފަރިތަ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 އިނގިރޭސި ޓައިޕްކރުަން ފަރިތަ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 ދވިެހިބަހުން ލިޔުން އިބާރާތްކުރުމގުެ ފެނވްަރު 

  5 4 3 2 1 އިނގިރޭސި ބަހުން ލިޔުން އިބާރާތްކުރުމގުެ ފެންވަރު 

  5 4 3 2 1 ލިޔމުގުެ ސާފުތާހިރުކަން 

  5 4 3 2 1 ލިޔެފއަވިާ އެއްޗެއގްެ އއޮްޓަރުހރުި މިންވަރު 

  

 

  ސކެޝްނަް )ރ( ލބިފިއަވިާ ހނުރައާި ސފިތައ0ްަ  

އފޮހީަކށަް އެކއިެކި ވަޒީފތާކަަށް ބނޭނުވްާ ހނުރައާި ސިފަތއަް ތފަތާވުާނެތީ މސިކެޝްނަގްއަިވާ ބއަތިކަަށް އުނއިތިރުު ގނެއަމުުގެ އިޚްތިޔާރު އެ
 ކރުވެޭ އޢިލުނާގުައި ހމިަނއުވްނަް ވާނއެވެެ. ލިބިގނެވްއެެވެ. މިގތޮނުް ޚއާޞްަ ސިފއަެއް ހމިަނއުްވާނމަަ، އެކަން ވޒަފީއާަށް

 ވަރަށް ރަނގަޅު   އކެަށީގެންވާ ވަރަށްވުރެ ދަށް  ތއަް(ސިފަ ނޭ )މޤަާމަށް މހީަކު ހޮވުމށަް ބނޭނުްވާ
 

  5 4 3 2 1 އިސްނެގުމގުެ ހުނަރު 

  5 4 3 2 1 ވާހަކަދެއްކުމުގެ ހުނަރު 

  5 4 3 2 1 ބުނާއެއްޗެއގްެ އއޮްޓަރު ހުންނަ މިންވަރު 

  5 4 3 2 1 އަމިއްލަ ނަފްސަށް ތެދުވެރިވުން 

  5 4 3 2 1 މައްސަލަތއަް ހައްލުކރުުމުގެ ހުނަރު 

  5 4 3 2 1  ގުޅިގެން މަސއަްކަތް ކރުުމުގެ ހުނރަު

  5 4 3 2 1 އާކަންތައްތަކއާި އެއްޗިހި ދަސްކުރުން 

  5 4 3 2 1 ކަންކަމަށް ހޭލުންތެރިވުން 

  5 4 3 2 1 ކަންތއަްތައް ރޭވުން 

  5 4 3 2 1 ވގަުތުގެ ބޭނުން ހެޔޮގޮތުގައި ހިފުން 

  5 4 3 2 1 ފުރުޞަތު ދެނެގަތުމއާި ބޭނުންކުރުން 

  5 4 3 2 1 އޮފީހަށއާި މަސައްކަތަށް އަންނަ ބަދަލަށް ހޭނުން

  5 4 3 2 1 މާއި ޝަޚްސިއްޔަތު ހދެުން އެޅު

  5 4 3 2 1 ގުޅޭގޮތުން(އިތރުު މަސައްކަތް ދަންނަ މިންވަރު )ދާއިރާއއާި 

   

 

 

 

 



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 39 ޞަފްޙާ 

 ޕއޮނިޓްް ލބިޭ ސކެޝްނަތްއަް 
 ސކެޝްނަށަް ލބިނުު 

 ޖމުލުަ 

  % 41ޖމުުލަ ޕއޮިންޓް  ސެކްޝނަް ހ0 )ލިބިފއަވިާ ތޢަލްމީް(

  % 11ޖމުުލަ ޕއޮިންޓް  ސެކްޝނަް ށ0 )ލިބިފއަވިާ ތޖަްރބިާ އާއި ތމަްރީން(

  % 21ޖމުުލަ ޕއޮިންޓް  ސެކްޝނަް ނ0 )މސައަްކތަށަް ބނޭނުްވާ ހނުަރު(

  % 31ޖމުުލަ ޕއޮިންޓް  ސެކްޝނަް ރ0 )ލިބިފއަވިާ ހނުރަު ސިފަތއަް ބެލމުަށް ކރުވެޭ އނިޓްރަވއިު(

  ޖމުލްަ ޕއޮިނޓ0ްް

 އތިރުު ބޔަނ0ްާ

 

  

 އނިޓްވައިު ކރުއެވްި ފރަތާގ0ެު 

 މަގމ0ުާ       ނަނ0ް

 ތާރީޚ0ް      ސއ0ިޮ

 

 

 

 

 

 

 

 



ޤަވާއިދު މުވައްޒަފުންގެ   

 ޓެކްސް އެޕީލް ޓރްއަިބިއުނަލް                                                                                                                    40 - 40 ޞަފްޙާ 
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