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އިން ގެނގްޅުޭ ނވުތަަ ބަލަހއަްޓާ މައލުމޫތާާއި، އާންމކުށޮް ޝާއޢިކުުރާ މއަލުމޫާތގުެ ބވާަތް، އިދާރާ
 އަދި މައލުމޫތާށަް އދެމުގުައި އމަލަުކުރަނވްީ އސުލޫު 

 

 މއަުލޫމތާު އދިރާއާނިް ގެނގްޅުޭ ނވުތަަ ބަލހައަޓްާ 
 
i. ައްލިޔެކިއނުްތައެންމެހައި  ޅޭގު ތަކާމައްސަލަ ޅާމށަްޓަކައި ހށުަހަށް އިސްތިއނުާފުކުރު ޓްރައބިިއނުަލ. 
ii.  ާދފަްތަރު. މައްސލަަތަކުގެ ޓްރައބިިއުނލަަށް އިސްތިއނުާފުކުރ 
iii. ަރޭގެ އުސލޫުތައް.ނެ އެތެގައި އަމަލުކުރާމުޅާ މައްސަލަތައް ބެލުޓްރައބިިއުނލަަށް ހުށަހ 
iv. ަވާއިދުތައް.ޓްރައބިިއނުަލްގެ ގ 
v. ަކުގެ މައލުޫމާތު.އބިިއނުަލްގެ މަސައްކަތާގުޅޭ އެންމެހައި ޤާނނޫުތަކާއި ގަވާއިދުތަ ޓްރ 
vi. ާއޭގެ މޙަޟްަރު ބަޔނާްތައް.ޑުއެހނުްތަކުގެ ރެކޯޑނިްގއާއި އްވާ އަޓްރައބިިއުނލަުން ބ 
vii. ލިޔެކިއނުްތައްއެންމެހައި ޅޭ ހށުަހެޅނުްތަކާގުށަހަޅާ ޢާކުރުމށަް ހުމުރާޖަ ގެ ނިނމްުންރަޖިސޓްްރަރ. 
viii.  ްތަކާއި އޭގެ  މަތީމަރހުަލާ ކޓޯުތަކުން ނިންމާ ނނިްމުން ގެންންމާ ނިންމުންތަކާ ގުޅިމައްސލަަތަކުގައި ނިޓްރައބިިއުނލަުނ

 މައލުޫމާތު.
ix. ަލިޔެކިއނުްތައްއނެްމެހައި ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅނުްތަކާގުޅޭ ގުތީ އަމުރަށް އެދި ވަމައްސލަަތަކާ ގުޅގިެން ބަލަމނުްދާ  ށްޓްރައބިިއނުަލ. 
x. ާލިޔެކިއނުްތައްއެންމެހައި އެދި ހށުަހަޅާ ހށުަހެޅނުްތަކާގުޅޭ ސްކުރުމުގެ އަމުރަށް ބލަައިފ. 
xi. ުލިޔެކިއނުްތައްއެންމެހައި ގުޅޭ ށަހެޅުންތަކާއޮޑޓިްކުރުމުގެ މުއދްަތު އިތުރުކށޮްދނިުމަށް އެދި ހށުަހަޅާ ހ. 
xii. ޯލިޔެކިއނުްތައްއެންމެހައި ގުޅޭ ށަހެޅުންތަކާހށުަހަޅާ ހުދި އެ( ޑިލޖިެންސްޑިއު ފުކުރުމށަް )ޑު ސާރެކ. 
xiii. ޮތަކުގެ އނެްމެހައި މައުލޫމތާުތައް.އި އެ ލިޔެކިއނުްތަކުގެ އެނޓްްރީ ރެކޯޑުފހީަށް ލިބޭ އނެްމެހައި ލިޔެކިއުންތަކާއ 
xiv. ޮތަކުގެ އނެްމެހައި މައުލޫމތާުތައް.ރކެޑޯު ޗްޑިސްޕެއި އެ ލިޔެކިއނުްތަކުގެ އނެްމެހައި ލިޔެކިއނުްތަކާދޫކުރާ ހުން ފީއ 
xv. ުއފޮީހުގެ އަހަރީ ބަޖެޓާއި ބެހޭ މައލުޫމާތ. 
xvi. ާންދާ ގޮތުގެ ރެކޯޑު.ކަށް ފައިސާ ދެއްކެމުއި އެ ބިލްތަ އފޮީހށަް ލބިޭ ބިލްތަކ 
xvii.  ީހިސބާުތައް.އޮފީހުގެ މާލ 
xviii. ޮްކްގެ ރެކޯޑުގެ މައލުޫމާތު.އޮފީހުގެ އނިްވނެްޓްރީއާއި ސޓ 
xix. ްގެ ރެކޯޑު.ޔތަްތަކުވޭ އިނާއި މުވައްޒފަުނންަށް ދެމައލުޫމާތާގެ ޓްރައބިިއނުަލްގެ މުވައްޒފަުނ 
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xx. ުގެ މައލުޫމާތު.ކާ އެ ކޮމޓިތީަކުން ކުރާ މަސައްކަތުވާ ކޮމޓިީތައި އެކލުެވިފައިގަނަލްޓްރައބިިއ 
xxi. ޮޓުތައް. ރިޕޯރިޕޓޯުތަކާއި އަހަރީ ފީހުގެ އޮޑޓިްއ 
xxii. ީހށަް ހށުަހެޅޭ އނަްދާސީ ހިސބާުތަކުގެ މައލުޫމާތުއޮފ. 
xxiii. ެބަސްވނުްތައް.ންމެހައި އެއްއޮފހީުން ވެވޭ އ 
xxiv.  ެޑު ކޮމިޓީގެ ބައްދަލުވުންތަކުގެ މައލުޫމާތު.ބިއޮފީހުގ 
xxv. ްޑުރެކޯ ދަލުވނުްތަކުގެއެ ބައްގައި ނިންމާ ނިންމުންތަކާއި ދަލުވުންތަކުމެނބްަރނުްގެ މަޖިލީހުގެ ބައ. 
xxvi. ޮހު ޔައުމިއްޔާ.ފީހުގެ ދުވައ 
xxvii.  ޭކާއި ނޫސް ބަޔނާްތައް.ތަކިއުލަރސަރ ނެރޭ ހުންފީއޮއނިްޓަރނަލް މެމޯތަކާއި އފޮީހނުް ނެރ 
xxviii. ިިމެހައި ލިޔެކިއނުްތައް.ޅޭ އެންކާގުހށުަހެޅުންތަ ޅާޓްރައބިިއުނަލަށް ހށުަހަގެ ދަށުން ހައްޤުގެ ޤނާޫނު ގަތުމުގެމައލުޫމާތު ހޯދައި ލބ 
xxix. ާރެކޯޑުތައް.އެކަމާގޅުޭ އނުްތަކާއި މުތަކާއި ލިޔެކިޅގިެން ހށުަހަޅާ ފޯކާ ގުތައިއލުާނު ވަޒީފާގެ ޓްރައބިިއުނލަުން ކުރ 
xxx. ްކާއި ރކެޑޯުތައް.ކތަުގެ ލިޔެކިއނުްތައެންމެހައި މަސައް ވެސް ޓްރައބިިއުނަލްގެ ސެކްޝނަްތަކުގެ ކުރާމނިޫނ 

 
 އނާމްުކޮށް ޝއާއިކުރުާ މއަލުމޫތާގުެ ބާވތަް 

 
 ރޭގައި ހިމނެެނީ؛ތަކުގެ ތެމާތުލޫއނާްމުކޮށް ޝާއިކުރެވޭ މައު

i. ްޓެކްސް އެޕީލް ޓްރައބިިއނުަލްގެ ތައާރަފ 
ii. ުއަމާޒު، ތަސައްވަރ 
iii.  ްމެނބްަރުނ 
iv. ްމުވައްޒފަުނ 
v.  ުއޮނގިަނޑުއޮފީހުގ 
vi. ްކޮމޓިީތައ 
vii. ޭޝަންގެ އޮފިސަރުން އނިްފޮމ 
viii. ްމަޤާމުތަކުގެ މުސާރައާއި އލެެވެންސްތައ 
ix.  ްޝެޑިއުލް ކޮށްފައިވާ މައްސަލަތައ 
x. ަމނުްދާ މައްސލަަތައް ލަބ 
xi. ދިޔަ މައްސލަަތައްބުރާ ގެންއަނ 
xii. ިމުނު މައްސލަަތައް ންނ 
xiii. ުވަގުތީ އަމުރ 
xiv. ިންމނުްތައް އިޖުރާއީ ނ 
xv. ުޚބަަރ 
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xvi. ްނޫސް ބަޔާނ 
xvii. ްއިއލުާނ 
xviii. ާވަޒީފ 
xix. ުާއާންމުކށޮް ހށުަހެޅޭ ސުވާލާއި ޖަވބ 
xx. ިސްނެގުމުގައި ހާމަކރުނަްޖެހޭ މައލުޫމާތު )މައލުޫމާތު ހޯދައި ލބިިގަތުމުގެ ހައްޤުގެ ޤާނޫނުގެ ދށަުން(އްލަ އިއަމ 
xxi.  ުޯއަހަރީ ރިޕޓ 
xxii. ެސް(ލޯޑް ހެނހިެން ޑައުންއެހނެިހނެް )އ 
xxiii. ްފޯމުތައ 
xxiv. ާން ހެދިފައިވާ ޤާނޫނުތަކާއި ގަވާއިދުތައް ބެހޭ އިދާރީ ޤާނޫނުގެ ދަށުޓެކްސް ނެގުމ 
 
 

 މއަލުޫމާތށަް އދެމުގުއަި އމަލަކުރުނަވްީ އސުލޫު 
 

މޢަލުމޫާތު ހދޯނާް  ޓެކސްް އޕެީލް ޓްރއަިބއިުނލަގްެ ވބެސްއަިޓްގއަި ޝއާއިު ކރުވެިފއަވިާ މަޢުލމޫާތު ހދޯއަި ލބިގިަތމުގުެ ޙއަޤްގުެ ޤާނނޫގުެ ދަށުން
 ސޓިީ ނުވތަަ އމީއެިލް މދެވުރެކިޮށް މި އދިާރާއަށް މއަުލމޫތާު ހދޯުމަށް އދެވެދިނާއެެވެ.  ނވުތަަދުވރެކިށޮް މެ އެދޭ ފމޯު 
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